PAGE  
27

Довідка
про стан роботи з документами та рівень виконавської дисципліни

у 2016 році


У 2016 році виконавчі структури Коломийської міської ради спрямовували свою роботу на якісне і відкрите забезпечення на території міста Конституції та законів України, актів Президента України, постанов Кабінету Міністрів України, державних, регіональних та місцевих програм, реалізацію інших, наданих державою, а також делегованих відповідними радами повноважень. 

З 23 лютого 2016 року набрала чинності стаття 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» щодо поіменних голосувань. В зв’язку з цим внесено зміни до Регламентів міської ради, виконавчого комітету та встановлено систему «ВІЧЕ» для електронного голосування. Ця система призначена для скорочення та запобігання процедурних витрат часу при підготовці і проведенні сесій міської ради, засідань виконавчого комітету,  автоматизації контролю за дотриманням регламентних норм і підвищення ефективності організації ходу сесій міської ради, засідань виконавчого комітету, об'єктивної реєстрації всіх процедурних подій і оформлення підсумкових матеріалів (протоколів), забезпечення автоматичного запису виступів учасників зборів з можливістю архівації цих виступів на оптичних носіях тощо. Тож це не тільки полегшило роботу депутатів та членів виконкому, а й зробило їхню діяльність прозорою та відкритою.

Діяльність Коломийської міської ради та виконавчого комітету міської ради як колегіальних органів здійснювалася відповідно до планів роботи. 

Відповідно до своїх повноважень Коломийською міською радою в 2016 році проведено 10 сесій міської ради (з них 4 позачергові), які складалися із 11 пленарних засідань, прийнято 1038 рішень.
Виконавчим комітетом міської ради проведено 18 засідань (при плані 12), прийнято 339 рішень та розтиражовано 2991 копій та витягів з рішень. 
Кількість прийнятих рішень
та виданих розпоряджень міського голови
за 2012-2016 роки
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Виконавчий комітет утворений в складі 21 особи. Засідання виконавчого комітету є правомочним, якщо в них беруть участь більше половини від загального складу виконавчого комітету. У 2016 році із 18 засідань виконавчого комітету відвідали:

	№

з/п
	Прізвище, ініціали
	Посада
	Кількість відвідувань

	1
	Слюзар І.Б.
	Міський голова
	16

	2
	Коцюр С.П.
	Перший заступник міського голови
	15

	3
	Жупанський Л.С.
	Секретар міської ради
	17

	4
	Бойцан В.В.
	Заступник міського голови
	14

	5
	Дячук О.Д.
	Заступник міського голови
	15

	6
	Федорук Б.М.
	Заступник міського голови
	12

	7
	Кухтар Т.М.
	Керуючий справами виконкому
	18

	8
	Андріїшин В.С.
	Член виконкому
	18

	9
	Базюк О.М.
	Член виконкому
	13

	10
	Бортейчук Р.Ю.
	Член виконкому
	9

	11
	Глушков Л.О.
	Член виконкому
	2

	12
	Горецький І.Б.
	Член виконкому
	6

	13
	Козар А.І.
	Член виконкому
	6

	14
	Козлан Р.М.
	Член виконкому
	16

	15
	Колесник І.В.
	Член виконкому
	17

	16
	Осадчук О.І.
	Член виконкому
	17

	17
	Остяк Р.А.
	Член виконкому
	16

	18
	Пак В.Г.
	Член виконкому
	13

	19
	Риндич В.С.
	Член виконкому
	14

	20
	Тодорів Й.П.
	Член виконкому
	15

	21
	Трачук І.І.
	Член виконкому
	16


Динаміка відвідування
 членів виконавчого комітету його засідань:
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Інформація про засідання міської ради та виконавчого комітету систематично висвітлювалася по місцевому телебаченню телерадіокомпанії "НТК". Проекти та прийняті рішення оприлюднювалися на веб-сайті Коломийської міської ради. 
Після засідання виконавчого комітету всі рішення реєструвалися в загальному відділі міської ради, окремі рішення поверталися виконавцям на доопрацювання. Систематично, впродовж трьох днів з дня підписання, рішення тиражувалися та надсилалися виконавцям. Протягом 10 днів оформлялися протоколи засідань виконкому, один з них направлявся в обласну державну адміністрацію. Здійснювався контроль за дотриманням регламенту виконавчого комітету при підготовці його засідань та документів.

З урахуванням поданих пропозицій керівників структурних підрозділів міської ради, підготовлено плани роботи виконавчого комітету міської ради на перше та друге півріччя 2016 року, та на перше півріччя 2017 року. При розгляді плану роботи на наступне півріччя керуючий справами інформував виконавчий комітет про виконання плану роботи за попереднє півріччя.


Пріоритетними питаннями, що виносились на засідання виконкому залишились: про хід виконання програми соціально-економічного та культурного розвитку і бюджету міста, робота із зверненнями громадян, робота з документами та виконавська дисципліна, організований відпочинок та оздоровлення дітей влітку 2016 року, підготовка міського господарства до роботи в осінньо-зимовий період, підготовка до навчального року в загальноосвітніх закладах, хід виконання раніше прийнятих рішень тощо. Розглянуто значну кількість питань, що стосуються захисту прав дітей, надання допомоги на лікування, поховання, присвоєння поштових адрес об’єктам нерухомості, схвалення міських цільових програм тощо. 

Найбільше задоволено звернень фізичних осіб з питань опікунства та піклування (19), позбавлення батьківських прав, надання статусу дитині позбавленої батьківського піклування (10), відчуження/дарування майна (19), з питань сім’ї та неповнолітніх (34), надання допомоги на поховання та лікування (15), які перебувають у компетенції служби у справах дітей міської ради, управлінні праці та соціального захисту населення міської ради. Відділом архітектури та містобудування міської ради підготовлено 19 рішень, які стосувалися надання поштових адрес, встановлення меморіальних дощок, надання дозволу на встановлення реклами. 64 рішення підготовлено з питань, які перебувають у компетенції відділу управління комунальним майном міської ради, КП «Житлоінфоцентр» та інших комунальних підприємствах. Схвалено 32 міські програми та прийнято ряд інших рішень (інформація про характер питань розглянутих на засіданнях виконкому додається).

Загальним відділом міської ради впродовж звітного періоду надавалася практична допомога виконавцям з питань дотримання встановлених Регламентом виконавчого комітету та інструкцією з діловодства вимог щодо оформлення, якісної та своєчасної підготовки документів на засідання виконкому. 

Однак слід зазначити, що структурним підрозділам міської ради, комунальним підприємствам, іншим установам та організаціям все ще необхідно поліпшувати роботу щодо забезпечення належної підготовки матеріалів на засідання виконкому, їх доопрацювання після засідань. Не завжди проекти рішень та інші матеріали подаються у загальний відділ міської ради не пізніше ніж за 10 календарних днів до засідання виконкому, чим порушується п.5.17 Регламенту виконкому. Практично на кожне засідання готуються доповнення до порядку денного після його підписання та оприлюднення на веб-сайті міської ради. У звітному періоді вносили додатково питання такі структурні підрозділи міської ради як служба у справах дітей, відділ економіки та муніципального розвитку, відділ управління комунальним майном, відділ з питань цивільного захисту, відділ культури, управління освіти, управління праці та соціального захисту населення, відділ інформаційної політики, відділ архітектури та містобудування, відділ інвестиційної політики, зовнішньоекономічної діяльності та енергозбереження, комунальний заклад Коломийської міської ради «Коломийський міський центр первинної медико-санітарної допомоги», КП «Коломиятеплоенергія».  

При підготовці проектів рішень для членів виконкому не зазначається слово «Проект» у верхньому правому кутку документа.

Не дотримуються пункти 5.8 та 5.12 Регламенту виконавчого комітету, відповідно до яких розробник проекту рішення готує пояснювальну записку до нього. У разі, коли проект рішення тягне за собою зміни або доповнення, до таких рішень готується також порівняльна таблиця. Слід нагадати, що пояснювальна записка не подається до проектів рішень з кадрових питань, питань внесення змін до складу комісії, робочої групи або з інших організаційних питань.

Враховуючи проведений аналіз підготовки пояснювальних записок у звітному періоді необхідно зазначити, що вони відсутні до таких документів:

- рішення виконкому від 18.01.2016 № 13 (виконавець - відділ бухгалтерського обліку та звітності міської ради);

-  рішення виконкому від 18.01.2016 №№ 14, 22, від 23.02.2016 №№ 55, 56, від 26.04.2016 №№ 118, 119,120, від 18.05.2016 №№ 139,140, (виконавець – КП «Житлоінфоцентр»);

- рішення виконкому від 18.01.2016 № 21, від 28.01.2016 № 24 (в т.ч. порівняльна таблиця), від 23.02.2016 №№ 57, 58 (в т.ч. порівняльна таблиця), від 22.03.2016 № 79, від 26.04.2016 №№ 107, 108, від 18.05.2016 № 137, від 21.06.2016 №№ 160, 161, від 02.08.2016 № 186, від 25.10.2016 № 271 (виконавець - відділ архітектури та містобудування міської ради);

- рішення виконкому від 23.02.2016 № 60 (виконавець – КП «Коломиятеплоенергія»);

- рішення виконкому від 04.03.2016 № 62, від 26.04.2016 №№ 111, № 113, від 02.07.2016 № 166, від 07.07.2016 № 169, від 27.09.2016 № 242, від 06.10.2016 № 245, від 25.10.2016 № 252, від 16.11.2016 № 297, від 20.12.2016 № 324, від 20.12.2016 № 334 (виконавець – відділ управління комунальним майном міської ради);

- рішення виконкому від 22.03.2016 № 85 (виконавець – відділ культури міської ради):

- рішення виконкому від 22.03.2016 № 86, від 18.05.2016 № 141, від 16.11.2016 №№ 283, 303 (виконавець – комунальний заклад «Коломийський міський центр первинної медико-санітарної допомоги»);

- рішення виконкому від 12.04.2016 № 88, від 18.05.2016 № 142, від 02.08.2016 № 171 (виконавець – відділ економіки та муніципального розвитку міської ради);

- рішення виконкому від 26.04.2016 № 92, від 02.08.2016 № 170, від 25.10.2016 № 246, від 26.12.2016 № 338 (виконавець – фінансове управління міської ради);

- рішення виконкому від 26.04.2016 № 95 (виконавець – ЦРЛ);

- рішення виконкому від 02.08.2016 № 174 (виконавець - стоматполіклініка);
- рішення виконкому від 26.04.2016 № 110 (виконавець – КП «Госпрозрахункове проектно-виробниче архітектурно-планувальне бюро при відділі архітектури та містобудування»);

- рішення виконкому від 26.04.2016 № 112 (виконавець – КП «Полігон Екологія»);
- рішення виконкому від 23.08.2016 № 212 (виконавець – управління надання адміністративних послуг міської ради);

- рішення виконкому від 16.11.2016 №№ 277, 278, 280 (виконавець – відділ молоді та спорту міської ради);

- рішення виконкому від 27.09.2016 № 222, від 25.10.2016 № 248 (виконавець – служба у справах дітей міської ради);

- рішення виконкому від 25.10.2016 №№ 251, 257, 258, від 20.12.2016 № 337 (виконавець – управління праці та соціального захисту населення міської ради).

Окремі виконавці при підготовці міських програм не дотримуються затвердженого рішенням міської ради Порядку розроблення цільових програм або взагалі не подають їх на засідання виконкому для схвалення.
Не завжди проекти рішень погоджені та завізовані посадовими особами в установленому порядку, чим порушується пункт 5.11, 5.15 Регламенту виконкому. На ці та інші недоліки необхідно звернути увагу всім керівникам структурних підрозділів міської ради.

Аналізуючи роботу щодо підготовки розпоряджень міського голови, слід зазначити, що у 2016 році міським головою видано 1687 розпоряджень, що на 331 більше, ніж у 2015 році, зокрема: 417 - з основної діяльності, 1270 – з кадрових питань, які в свою чергу поділяються на:  535 розпоряджень тривалого строку зберігання (про прийняття на роботу, переведення, звільнення, стажування, підвищення рангу, заохочення (нагородження, преміювання), оплату праці, нарахування різних надбавок, доплат, матеріальної допомоги, відпусток щодо догляду за дитиною, відпусток за власний рахунок, довгострокові відрядження в межах України та за кордон, проведення перевірок відповідно до Закону України «Про очищення влади» та інші) та 735 – тимчасового строку зберігання (про короткострокові відрядження в межах України та за кордон, стягнення, надання щорічних оплачуваних відпусток та відпусток у зв’язку з навчанням та інші).
Із загальної кількості видано 4 розпорядження спільно з головою Коломийської райдержадміністрації та 1 розпорядження спільно з головою Коломийської райдержадміністрації та головою районної ради. Розтиражовано 2400 копій розпоряджень з основної діяльності. 

Що стосується розпоряджень з основної діяльності, то в основному це розпорядження про надання громадянам одноразової грошової допомоги, спрямування коштів, створення комісій, робочих груп тощо, участь у спортивних заходах, проведення громадських слухань, внесення змін в раніше прийняті розпорядження та інші (інформація про тематику виданих розпоряджень додається). 
При підготовці розпоряджень з основної діяльності допускалися такі ж недоліки, як і при підготовці рішень виконкому. Це відсутність пояснювальних записок, віз посадових осіб міської ради, порушення інструкції з діловодства при оформленні (недотримання розмірів полів та Державного герба України, відсутність нумерації сторінок, неправильне оформлення додатків до розпоряджень, неправильне заповнення реєстрів розсилки або взагалі їх відсутність тощо). 

І надалі окремі виконавці не встигають своєчасно розробити розпорядження міського голови з основної діяльності, відкладаючи їх підготовку до останнього дня встановленого терміну, не враховуючи час необхідний для їх погодження відповідними посадовими особами та просять загальний відділ залишити номер на розпорядження заднім числом. Найчастіше це допускали у відділі бухгалтерського обліку та звітності міської ради.


Організація роботи з документами в підрозділах міської ради здійснюється відповідно до Інструкції з діловодства в міській раді та її виконавчих органах, яка в 2012 році була затверджена в новій редакції відповідним рішенням виконкому від 26.06.2012 № 185.


Відповідно до пункту 188 Інструкції з діловодства організацію контролю за виконанням завдань, визначених у документах здійснюють секретар міської ради, перший заступник, заступники міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради та керуючий справами виконкому відповідно до розподілу обов’язків, начальники відділів, управлінь та служб міської ради.


Безпосередній контроль (технічний контроль) за виконанням документів покладається на завідувача сектору контролю загального відділу міської ради.


У структурних підрозділах міської ради відповідальним за організацію контролю є його керівник або заступник, а безпосередній контроль здійснює працівник відповідальний за діловодство. Однак, як показує практика, мають місце факти неналежної організації виконання окремих документів або листів, не у всіх структурних підрозділах міської ради здійснюється внутрішній контроль за дотриманням термінів виконання документів. Новопризначені працівники не завжди обізнані з строками виконання основних документів, не ознайомлюються з основними регламентуючими документами, а саме: Інструкцією з діловодства, Положенням по контролю, Регламентами міської ради та виконкому. Не всі структурні підрозділи міської ради використовують таку форму роботи з документами, як підготовка проміжної відповіді, коли з об’єктивних причин, документ не може бути виконаний у встановлені терміни. Це в свою чергу призводить до порушення термінів виконання документів. 

Не завжди правильно пишуться резолюції керівництвом міської ради, інколи в резолюціях не визначається головний відповідальний виконавець на якого покладається узагальнення та збір інформації, деколи перші особи міської ради затримують розгляд документів на декілька днів, передають документи напряму виконавцям, минаючи загальний відділ, що в кінцевому результаті призводить до неповного виконання, підготовки часткової відповіді або втрати документів. 

Протягом 2016 року до загального відділу міської ради надійшло 5709 документів та листів, що на 551 документ більше, ніж у 2015 році. На контролі перебувало 853 різних документів.

	Рік
	2012
	2013
	2014
	2015
	2016

	Надходження документів
	5470
	6165
	4748
	5158
	5709

	Перебувало на контролі
	1034
	1142
	879
	808
	853

	Відсоток, %
	18.9%
	18.5%
	18.5%
	15.7%
	14.9%



Усі документи зареєстровані, розглянуті керівництвом міської ради та доведені до виконавців.

Використання електронної реєстрації дало можливість проаналізувати всі документи, що надійшли до міської ради.

У 2016 році документообіг становив 9547 документів, що на 766 більше, ніж у 2015 році. З них: 5709 вхідної кореспонденції, 3838 вихідної, в тому числі 1651 ініціативні листи та 2187 листи-відповіді. 

Для порівняння:
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Проведений аналіз вхідної кореспонденції свідчить, що з 5709 документів, які надійшли до міської ради дещо збільшилось надходження постанов Верховної Ради України, розпоряджень Кабінету Міністрів України, рішень та розпоряджень обласної ради. Натомість зменшилась кількість законів України, постанов Кабінету Міністрів України та постанов ЦВК, розпоряджень голови ОДА та інших документів.

Що стосується листів, то з обласної державної адміністрації надійшло 1134 листи, що на 28 менше, ніж торік; з її відділів та управлінь – 354; 354 листи отримано з обласних установ та організацій, 1722 - від організацій та установ, розташованих на території міста (інформаційні дані про документообіг за 2015-2016 роки додаються). 


За характером питань піднятих в листах переважають питання житлово-комунального господарства – 662, що на 205 листів більше, ніж за аналогічний період 2015 року, позовні заяви, касаційні скарги, ухвали, постанови, рішення суду тощо склали 623 листи, що на 165 більше, 493 – листування з питань фінансово-бюджетної політики, що на 46 більше, 571 – листи про наради, навчання, підвищення кваліфікації, семінари, що на 243 більше, 230 – листи з питань освіти, спорту, сім’ї, молодіжної політики, що на 79 більше та ін. (діаграма по характеру питань, порушених в листах додається).

Проведений моніторинг виконання  документів,  показує, що із 5709 надісланих документів 853 перебувало на контролі. Знято з контролю 734 документи, з них 55 розглянуто з порушенням терміну. Залишено на контролі 64 документи з термінами виконання в наступний період. 

	Тип документа
	Взято на контроль
	Знято з контролю
	Виконано з порушенням терміну
	Залишено на контролі

	
	
	
	к-ть
	%
	

	Розпорядження ОДА
	75
	64
	1
	1,3
	10

	Доручення ОДА
	14
	13
	-
	-
	1

	Депутатські запити, звернення народних депутатів України, депутатів обласної  та районної рад
	56
	50
	6
	10,7
	-

	Листи та інші документи
	708
	607
	48
	6,7
	53

	Всього
	853
	734
	55
	6,4
	64
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Всього з порушенням термінів розглянуто 105 документів від загальної кількості отриманих у 2016 році або 1.8%. В 2015 році цей показник був відповідно 75 документів або 1.5%, в 2014р. - 96 документів або 2.0 %, в 2013р. - 102 документи або 1.7 %, в 2012р. - 51 документ або 0.9 %.
[image: image6.emf]Діаграма про кількість документів розглянутих з 

порушенням терміну за 2012-2016 роки



51

102

96

75

105

0

20

40

60

80

100

120

2012 2013 2014 2015 2016

рік


Стан виконавської дисципліни по структурних підрозділах міської ради, комунальних підприємствах та міських установах, які допустили порушення термінів виконання документів наведено в таблиці:
	Структурний підрозділ (установа, організація)
	Доручено розглянути
	Розглянуто з порушенням терміну (у % до доручених до розгляду)

	
	всього
	у % до загальної

 к-сті вхідної кореспонденції
	

	Відділ управління комунальним майном
	1073
	18.8%
	40 або 3.7%

	Управління освіти
	369
	6.5%
	21 або 5.7%

	Відділ з питань цивільного захисту
	319
	5.6%
	11 або 3.4%

	Управління праці та соціального захисту населення
	420
	7.4%
	9 або 2.1%

	Організаційний відділ
	508
	8.9%
	4 або 0.8%

	Відділ земельних відносин 
	203
	3.6%
	2 або 0.9%

	Відділ інвестиційної політики, зовнішньоекономічної діяльності та енергозабезпечення
	408
	7.1%
	2 або 0.5%

	Відділ молоді та спорту
	165
	2.9%
	2 або 1.2%

	КЗ КМР «Центр первинної медико-санітарної допомоги»
	101
	1.8%
	2 або 2.0%

	КП «Житлоінфоцентр»
	96
	1.7%
	2 або 2.1%

	КП «Коломиятеплосервіс»
	49
	0.9%
	2 або 4.1%

	Фінансове управління
	346
	6.1%
	1 або 0.3%

	Відділ з питань державного архітектурно-будівельного контролю міської ради
	23
	0.4
	1 або 4.3%

	Відділ архітектури та містобудування міської ради
	221
	3.9%
	1 або 0.5% 

	Відділ кадрів 
	640
	11.2%
	1 або 0.2%

	Відділ бухгалтерського обліку та звітності 
	86

	1.5%
	1 або 1.2%

	Коломийський міський відділ поліції
	5
	0.1%
	1 або 20%

	КП «Коломияпаркосервіс»
	8
	0.1%
	1 або 12.5%

	Центр допомоги учасникам АТО
	5
	0.1%
	1 або 20%

	Всього
	
	
	105 або 1.8%


Всі інші структурні підрозділи міської ради спрацювали без жодного порушення термінів виконання (статистика роботи працівників з документами за 2016 рік додається). 

Певних успіхів у показниках ефективності здійснення контролю та дотримання термінів розгляду документів досягли у відділі архітектури та містобудування міської ради (А.Колісник). З початку року в цьому відділі з порушенням терміну розглянуто 1 документ проти 17 за аналогічний період минулого року. Те саме стосується відділу економіки та муніципального розвитку. У звітному періоді відділ спрацював без жодного порушення проти 3 в 2015 році.
Однак знизилась виконавська дисципліна у відділі управління комунальним майном міської ради (В.Наливайко). В 2016 році в цьому відділі з порушенням розглянуто 40 документів проти 8 у 2015 році. Те саме стосується управління освіти міської ради (Л.Бордун): в 2016 року допущено розгляд з порушенням терміну 21 документа проти 13 в 2015 році.
Не вдалося покращити виконавську дисципліну в порівнянні з аналогічним періодом минулого року в таких структурних підрозділах міської ради як відділ з питань цивільного захисту (О.Кротюк), організаційному відділі (О.Полюк), відділі земельних відносин (Б.Мондрик), управлінні праці та соціального захисту населення міської ради (Г.Гурак) та інших.
Дієвим механізмом вирішення існуючих проблем є передбачені законодавством засоби депутатського реагування. Технічний контроль за розглядом звернень народних депутатів України, депутатів обласної та районної ради покладено на загальний відділ, а депутатів міської ради – на організаційний відділ.

У звітному періоді від народних  депутатів України, депутатів обласної, районної рад отримано 72 депутатських запитів, звернень та листів, що на 15 більше, ніж торік. З них 56 запитів та звернень перебувало на контролі. З порушенням 10-ти та 15-ти денного терміну розглянуто 6 звернень, які перебували на розгляді у відділі управління комунальним майном міської ради.
Для порівняння:

	Рік
	2009
	2010
	2011
	2012
	2013
	2014
	2015
	2016

	Отримано 
	19
	38
	69
	88
	33
	18
	57
	72


У звітному періоді депутатами Коломийської міської ради VII скликання було внесено 442 запити та звернення (що на 199 більше ніж у 2015 році), з них: 235 запитів та 207 звернень. В основному у депутатських зверненнях та запитах порушувалися питання житлово-комунального господарства  (ремонт доріг, тротуарів та міжбудинкових  проїздів, освітлення вулиць, встановлення дитячих майданчиків, благоустрій міського озера, а також виділення коштів з міського бюджету на вирішення цих питань), про діяльність закладів культури, освіти та медицини (інформація про розгляд депутатських запитів додається).

У звітному періоді продовжував здійснюватися контроль за виконанням прийнятих рішень виконкому та виданих розпоряджень міського голови з основної діяльності. Так, протягом 2016 року взято на контроль  42 документи, з них: 17 рішень виконкому та 25 розпоряджень міського голови з основної діяльності, на які заведено контрольні справи для накопичення інформацій від безпосередніх виконавців. 

Протягом 2016 року на засіданні виконкому заслухано хід виконання  27 рішень. Знято з контролю і закрито до справи 57 документів: з них  29 рішень виконкому та 28 розпоряджень міського голови з основної діяльності, враховуючи минулі роки.

Для удосконалення організації роботи зі службовими документами та зміцнення стану виконавської дисципліни проводиться певна робота. З метою попереджувального контролю і надалі щотижнево готуються та направляються у структурні підрозділи міської ради переліки документів, термін виконання яких наступить. Щоденно проводиться індивідуальна співбесідами з безпосередніми виконавцями, надається практична допомога в оформленні розпорядчих документів, листів, щоквартально готуються доповідні записки про стан виконавської дисципліни, які розглядаються на засіданні виконкому або апаратних нарадах. В березні минулого року проведено апаратне навчання з новопризначеними працівниками щодо дотримання вимог Інструкції з діловодства та Регламенту виконавчого комітету.


Поряд з цим, в роботі з документами залишаються певні недоліки, які в основному зводяться до недотримання окремими структурними підрозділами міської ради вимог Інструкції з діловодства та Положення по контролю за виконанням документів. В першу чергу, це стосується новопризначених працівників, які не ознайомлюються з вимогами Регламенту виконкому та Інструкції з діловодства в Коломийській міській раді та її виконавчих органах. На це слід звернути увагу всім керівникам структурних підрозділів, забезпечити навчання новопризначених працівників та в процесі навчання закріпити за ними працівника з досвідом роботи, а не перекладати індивідуальне навчання на працівників загального відділу міської ради. 

Потребує покращення робота щодо питань, які плануються розглядатись на нарадах у заступників міського голови. Більшість питань розглядається, але не завжди це відображено в протоколах (порядку денному). Не завжди протоколи нарад подаються в загальний відділ для реєстрації, а це в свою чергу унеможливлює здійснення аналізу стосовно виконання плану роботи виконкому в частині розгляду питань на нарадах. За 2016 рік не подано на реєстрацію жодного протоколу наради, які проводив заступник міського голови О.Дячук. Не оформляються окремі доручення за результатами «прямих ефірів», які проводять заступники міського голови. На ці та інші недоліки неодноразово вказувалось в попередніх доповідних записках, зверталося увагу працівникам, які відповідальні за оформлення протоколів нарад. Однак ці недоліки в роботі мають місце і надалі.


Продовжують мати місце випадки коли документи скеровані до відома або врахування в роботі повертають в останні дні закінчення терміну, чим унеможливлюють вчасне ознайомлення з документом наступних виконавців. Такі факти мали місце у відділі управління комунальним майном, управління освіті міської ради.
Дуже часто не проставляється виконавцями дата повернення документа, або дата повернення зазначається заднім числом. 
Практично всі структурні підрозділи міської ради не виконують пункт 80 Інструкції з діловодства у разі якщо документ не потребує письмової відповіді, виконавцем зазначаються короткі відомості про виконання, ставиться підпис і дата. В кращому випадку виконавці просто розписуються на документах та повертають в загальний відділ міської ради.
При підготовці вихідної кореспонденції і надалі трапляються такі поширені недоліки: немає узагальнюючого заголовка, відсутні всі необхідні візи, не перевірено назви підприємств, організацій, прізвища, ініціали, відсутність запису про наявність додатків (або самих додатків), наявність граматичних помилок, в листах не завжди зазначаються поштові адреси разових адресатів. Так, за звітний період структурними підрозділами зіпсовано та повернуто в загальний відділ 600 бланків. Найбільше було зіпсовано бланків в управлінні освіти, відділах культури, бухгалтерського обліку та звітності, інформаційної політики, комунальному закладі Коломийської міської ради «Коломийський міський центр первинної медико-санітарної допомоги» та ін.

Окремі виконавці і надалі подають документи на реєстрацію та відправку після 14.00, чим порушують встановлений порядок роботи з документами.

Не всі керівники структурних підрозділів міської ради, комунальних підприємств забезпечують щоденне отримання кореспонденції, інколи документи лежать в папках по декілька днів (навіть після нагадувань в телефонному режимі), забувають розписуватися в реєстрах про отримання тощо. 
Окремі виконавці (в першу чергу новопризначені працівники) не обізнані з вимогою  пункту 217 Інструкції з діловодства в частині що стосується роботи з документами, які направляються електронною поштою. На примірнику, що залишається у справі міської ради не робиться відповідний запис на яку електронну адресу відправлено документ, дата, підпис, прізвище відправника.

Продовжують мати місце випадки заміни листів пов’язані з фінансуванням (головні розпорядники коштів).  

Дуже часто листи про відрядження працівників подаються структурними підрозділами міської ради напередодні, або і у день відрядження. Те саме стосується листів про нагородження відзнаками міського голови (відділ молоді та спорту, управління освіти та ін.). Слід нагадати, що відповідно до Положення про відзнаки міського голови, яке затверджене рішенням виконкому від 23.03.2011 № 78, такі подання подаються не пізніше, ніж за 10 днів до дати нагородження. 

Окремі виконавці продовжують порушувати терміни встановлені сектором контролю, а відправляють листи в останній день виконання, не враховуючи при цьому поштову пересилку.

Враховуючи вищенаведене, пропонуємо інформацію загального відділу міської ради направити в структурні підрозділи міської ради, комунальні підприємства, які належать до сфери управління Коломийської міської ради для аналізу та вжиття заходів реагування.

Начальник загального відділу





О.Шмідль

Інформація про характер питань, 
які розглянуті на засіданнях виконкому в 2016 році

	№

п/п
	Характер питання, що розглядалося на засіданнях виконкому
	кількість прийнят. рішень

	1
	Опікунство та піклування над недієздатними
	8

	2
	Опікунство та піклування над дітьми
	11

	3
	Позбавлення батьківських прав, надання статусу дитині позбавленої батьківського піклування
	10

	4
	Відчуження, дарування майна тощо
	19

	5
	З питань сім’ї та неповнолітніх
	34

	6
	Молодіжна політика, оздоровлення дітей
	1

	7
	Фізкультура і спорт
	1

	8
	Організаційні
	2

	9
	Робота із зверненнями громадян
	2

	10
	Робота відділів та управлінь
	2

	11
	Схвалення програм
	32

	12
	Комісії, робочі групи
	17

	13
	Внесення змін в рішення
	20

	14
	Нагородження, почесні звання
	8

	15
	Освіта
	5

	16
	Культура та релігія
	4

	17
	Соцзахист, пенсійне забезпечення
	4

	18
	Охорона здоров'я
	1

	19
	Будівництво та архітектура 
	19

	20
	Земельні питання
	-

	21
	Соціально-економічний розвиток міста, промисловості
	-

	22
	Торгівля, громадське харчування, побут, робота ринків
	6

	23
	Фінансово-бюджетна політика
	10

	24
	Підприємництво, регуляторна політика
	1

	25
	Інвестиційна та інноваційна діяльність
	2

	26
	Житлово-комунальні питання
	25

	27
	Зняття та передачу на баланс будинків
	20

	28
	Паливно-енергетичні ресурси
	-

	29
	Надзвичайні ситуації, цивільна оборони, мобілізаційна робота
	7

	30
	Тарифна політика
	5

	31
	Допомога на поховання, лікування
	15

	32
	Транспорт, паркування
	4

	33
	Матеріально-технічного забезпечення, списання
	10

	34
	Вибори
	-

	35
	Квартирний облік
	14

	36
	Питання призову громадян
	-

	37
	Про хід та виконання рішень
	16

	38
	ДСК
	1

	39
	Інші питання
	3

	
	Всього
	339


Інформація

про видані розпорядження міського голови

в 2016 році

	№

п/п
	Тематика
	кількість

	1
	Сім'я та молодь
	1

	2
	Фізкультура і спорт
	98

	3
	Релігія
	-

	4
	Організаційні
	19

	5
	Робота із зверненнями громадян
	5

	6
	Робота відділів та управлінь
	-

	7
	Комісії, робочі групи, комітети, оперативні штаби тощо
	37

	8
	Внесення змін в розпорядження
	17

	9
	Освіта
	2

	10
	Культура 
	5

	11
	Соціальне забезпечення населення
	7

	12
	Охорона здоров'я
	4

	13
	Будівництво та архітектура 
	-

	14
	Земельні питання
	-

	15
	Соціально-економічний розвиток міста, промисловості
	-

	16
	Торгівля, громадське харчування, побут, робота ринків
	4

	17
	Фінансово-бюджетна політика
	83

	18
	Підприємництво
	-

	19
	Житлово-комунальні питання
	4

	20
	Паливно-енергетичні ресурси
	-

	21
	Надзвичайні ситуації, цивільна оборони, мобілізаційна робота
	8

	22
	Допомога на поховання, лікування
	48

	23
	Транспорт
	2

	24
	Матеріально-технічного забезпечення, списання
	6

	25
	Вибори
	-

	26
	Питання призову громадян
	4

	27
	Громадські слухання
	10

	28
	ДСК
	12

	29
	Кадрові питання (в т.ч. відпустки, відрядження)
	1270

	30
	Інші питання
	41

	
	Всього
	1687


Дані

про підготовку прийнятих рішень та виданих розпоряджень міського голови у 2016 році

	№ п/п
	Структурний підрозділ міської ради, міські установи та комунальні підприємства
	Рішення міської ради
	Рішення викон-кому
	Розпорядження

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Загальний відділ
	-
	2
	19

	2.
	Відділ звернень
	-
	2
	4

	3.
	Відділ бухгалтерського обліку та звітності
	1
	-
	4

	4.
	Організаційний відділ
	262
	1
	86

	5.
	Юридичний відділ
	-
	-
	17

	6.
	Відділ інформаційної політики 
	3
	5
	14

	7.
	Відділ з питань цивільного захисту
	19
	22
	13

	8.
	Відділ кадрів
	9
	-
	1275

 (з них 5 з основної діяльності)

	9.
	Архівний відділ
	-
	-
	2

	10.
	Управління надання адміністративних послуг
	5
	2
	8

	11.
	Відділ ведення Державного реєстру виборців
	1
	-
	1

	12.
	Відділ земельних відносин 
	469
	-
	-

	13.
	Відділ молоді та спорту
	18
	7
	101

	14.
	Служба у справах дітей
	3
	79
	1

	15.
	Служба господарського забезпечення 
	1
	-
	11

	16.
	Відділ архітектури та містобудування, госпрозрахункове бюро при відділі архітектури та містобудування
	14
	26
	1

	17.
	Відділ капітального будівництва
	1
	-
	-

	18.
	Відділ з питань державного архітектурно-будівельного контролю 
	2
	-
	-

	19.
	Відділ економіки та муніципального розвитку
	29
	17
	20

	20.
	Відділ інвестиційної політики, зовнішньо-економічної діяльності та енергозбере-ження
	6
	9
	6

	21.
	Відділ муніципальної інспекції
	6
	-
	1

	22.
	Фінансове управління
	19
	5
	3

	23.
	Управління праці та соціального захисту населення (терцентр соціального обслуго-вування, МЦСССДМ, центр соціальної реабілітації дітей-інвалідів)
	25
	41
	67

	24.
	Відділ культури 
	11
	12
	4

	1
	2
	3
	4
	5

	25.
	Управління освіти
	12
	13
	5

	26.
	ВУКМ
	40
	46
	10

	27.
	Коломийське об’єднане управління Пенсійного фонду України 
	-
	2
	-

	28.
	Міськрайонний центр зайнятості
	-
	1
	-

	29.
	КП "Коломияводоканал"
	5
	-
	-

	30.
	КП «Житлоінфоцентр»
	37
	15
	-

	31.
	КП «Коломиятеплосервіс»
	-
	8
	-

	32.
	КП «Коломиятеплоенергія»
	8
	4
	-

	33.
	КП «Коломийська муніципальна дружина»
	-
	-
	-

	34.
	КП “Коломийська міська ритуальна служба”
	2
	-
	-

	35.
	КП «Полігон Екологія»
	1
	1
	-

	36.
	КП «Коломия Паркосервіс»
	4
	-
	-

	37.
	КП «Коломийський центральний продовольчий ринок»
	1
	-
	-

	38.
	КЗ КМР «Коломийський центр первинної медико-санітарної допомоги»
	10
	9
	-

	39.
	Коломийський центру туризму і дозвілля
	1
	-
	-

	40.
	Коломийський відділ поліції
	-
	1
	-

	41.
	ЦРЛ
	-
	1
	1

	42.
	Коломийське управління державної казначейської служби України в Івано-Франківській області
	1
	1
	-

	43.
	Управління Держпродспоживслужби у місті Коломиї
	1
	-
	-

	44.
	Коломийська організація Товариства Червоного Хреста України
	1
	-
	-

	45.
	Коломийська районна інфекційна лікарня
	1
	-
	-

	46.
	Коломийський міжрайонний фтизіопульмонологічний диспансер
	1
	-
	

	47.
	Коломийський міжрайонний дерматовенерологічний диспансер
	1
	-
	-

	48.
	Міськвійськкомат
	-
	-
	6

	49.
	Міськрайонне управління юстиції
	-
	2
	-

	50.
	ОДПІ
	7
	-
	-

	51.
	Керівництво міської ради
	-
	5
	7

	
	Всього
	1038
	339
	1687
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1. Позовні заяви, касаційні скарги, ухвали суду тощо - 623 2. Житлово-комунальне господарство - 662

3. Фінансово-бюджетна політика - 493 4. Оргмасова та інформ.-аналітична робота - 199

5. Наради, навчання, семінари тощо - 571 6. Правоохоронни та контролюючі органи - 409

7. Паливно-енергетичні ресурси - 181 8. НС, ЦО, моб.робота, еколог. та пожеж.безпека - 205

9. Земельні питання - 102 10. Освіта, спорт, сім'я, молодь - 230

11. Підприємництво, інвестиції, туризм,торгівля -175 12. Культура, релігія - 151

13. Соц.захист, пенсійне забезпечення - 213 14. Соц.-економічний розвиток - 121

15. Протоколи нарад керівництва міської ради - 128 16. Будівництво, архітектури - 126

17. Охорона здоров'я - 100 18. Зовнішньо-економічна діяльність - 71
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 12611 документів, з них:

видані розпорядження 

міського голови - 1687

прийняті рішення міської 

ради - 1038

вхідна кореспонденція - 5709

вихідна кореспонденція - 

3838

прийняті рішення 

виконкому - 339 


Інформаційні дані про документообіг 
у виконкомі Коломийської міської ради за 2015-2016 роки
	№ 

з/п
	Вид документів
	Кількість документів

	
	
	2015рік
	2016рік
	+/-

	1.
	Документообіг в цілому становить, 

в тому числі:
	8781*
	9547*
	+766

	
	Всього одержано документів, з них:
	5158
	5709
	+551

	
	Указів Президента
	21
	20
	-1

	
	Законів України
	108
	55
	-53

	
	Постанов Верховної Ради України
	9
	16
	+7

	
	Постанов Кабінету Міністрів України
	56
	51
	-5

	
	Постанов ЦВК
	107
	25
	-82

	
	Розпоряджень Президента України
	-
	-
	-

	
	Розпоряджень Кабінету Міністрів України
	16
	38
	+22

	
	Розпоряджень голови ОДА
	167
	143
	-24

	
	Розпоряджень обласної ради
	6
	11
	+5

	
	Рішень обласної ради
	52
	68
	+16

	
	Доручень Президента України
	1
	-
	-1

	
	Доручення Прем’єр-міністра
	2
	-
	-2

	
	Доручень ОДА
	15
	12
	-3

	
	Листів (всього), з них:
	4598
	5270
	+672

	
	Обласної державної адміністрації
	1162
	1134
	-28

	
	Обласної ради
	36
	43
	+7

	
	Відділів та управлінь ОДА
	339
	354
	+15

	
	Обласних установ та організації
	292
	354
	+62

	
	Народних депутатів України, депутатів обласної ради
	52
	68
	+16

	
	Організацій та установ, розташованих на території міста
	1605
	1722
	+117

	
	Відділів та управлінь міської ради
	453
	648
	+195

	
	Інших організацій та установ
	659
	947
	+288

	2.
	Всього надіслано кореспонденції, в тому числі:
	3623
	3838
	+215

	
	Верховній Раді, КМУ, Міністерствам та відомствам, іншим республіканським організаціям
	51
	72
	+21

	
	Обласній державній адміністрації, облраді
	204
	217
	+13

	
	Відділам та управлінням ОДА, обласним установам та організаціям
	1196
	1217
	+21

	
	Відділам та управлінням міської ради, організаціям та установам розташованим на території міста
	1495
	1572
	+77

	
	Іншим організаціям
	677
	760
	+83

	
	Всього прийнято документів
	2241
	3064
	+823

	
	Розпоряджень міського голови
	1356
	1687
	+331

	
	Рішень виконкому
	323
	339
	+16

	
	Рішень міської ради
	562
	1038
	+476


* - вхідна, вихідна кореспонденція

Звіт

про стан виконання в 2016 році отриманих документів
станом на 15.
02.2017
	№

з/п
	Прізвище виконавця
	Всього опрацьовано доку-ментів
	В т.ч. контрольних 
	Вико-нано доку-ментів
	В т.ч. контрольних 
	Не ви-конано  (термін минув)
	Вико-нано з пору-шен-ням

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	М.Андрусяк
	138
	28
	138
	28
	-
	-

	2.
	М.Андрійчук
	17
	3
	17
	3
	-
	-

	3.
	О.Андріяшко
	13
	2
	13
	2
	-
	-

	4.
	І.Аннюк
	1
	-
	1
	-
	-
	1

	5.
	Г.Бакай
	325
	33
	325
	33
	-
	1

	6.
	О.Білейчук
	5
	4
	5
	4
	-
	1

	7.
	І.Бежук
	3
	1
	3
	1
	-
	-

	8.
	Л.Бордун
	350
	50
	344
	49
	7
	21

	9.
	Л.Бурденюк
	25
	7
	25
	7
	-
	-

	10.
	І.Вандич
	1
	1
	1
	1
	-
	-

	11.
	С.Варваров
	7
	1
	6
	-
	-
	-

	12.
	О.Вальдман
	6
	2
	6
	2
	-
	1

	13.
	В.Вінтоняк
	19
	2
	19
	2
	-
	-

	14.
	С.Войцеховський
	2
	-
	2
	-
	-
	-

	15.
	Н.Волчинська
	5
	1
	5
	1
	-
	-

	16.
	В.Волошенюк
	554
	88
	554
	88
	-
	25

	17.
	Ю.Воробчук
	31
	1
	31
	1
	-
	-

	18.
	Л.Гальма
	12
	12
	12
	12
	-
	-

	19.
	Н.Геник
	394
	76
	394
	76
	-
	2

	20.
	І.Гнатюк
	4
	1
	4
	1
	-
	-

	21.
	Г.Гурак
	404
	106
	401
	105
	2
	9

	22.
	П.Данилейчук
	33
	-
	33
	-
	-
	-

	23.
	В.Данищук
	2
	-
	2
	-
	-
	-

	24.
	О.Денисюк
	230
	14
	230
	14
	-
	-

	25.
	І.Дикан
	12
	6
	12
	6
	-
	-

	26.
	М.Дранчук
	23
	3
	22
	2
	1
	1

	27.
	Р.Джаман
	6
	-
	6
	-
	-
	-

	28.
	Ю.Зінько
	49
	5
	47
	4
	-
	2

	29.
	Н.Іванова
	10
	6
	10
	6
	-
	-

	30.
	І.Івахнюк
	76
	10
	76
	10
	-
	-

	31.
	Л.Карплюк
	373
	17
	371
	17
	-
	-

	32.
	І.Калиняк
	27
	6
	27
	6
	
	-

	33.
	С.Кінаш
	42
	4
	41
	3
	-
	-

	34.
	К.Кермощук
	2
	-
	2
	-
	-
	-

	35.
	І.Кирик
	3
	3
	3
	3
	-
	-

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	36.
	В.Колесник
	164
	32
	162
	30
	-
	2

	37.
	А.Колісник
	121
	20
	121
	20
	
	1

	38.
	Т.Костюк
	2
	-
	2
	-
	-
	-

	39.
	Р.Крив’юк
	7
	-
	7
	-
	-
	-

	40.
	О.Кротюк
	309
	98
	305
	94
	-
	11

	41.
	В.Кузьмин
	14
	2
	14
	2
	-
	-

	42.
	М.Лазарович
	86
	11
	84
	11
	2
	1

	43.
	В.Максим’юк
	53
	-
	53
	-
	-
	-

	44.
	У.Мандрусяк
	259
	26
	258
	26
	-
	-

	45.
	М.Мацьків
	1
	1
	1
	1
	-
	-

	46.
	У.Маруса
	60
	10
	59
	9
	-
	-

	47.
	І.Михайленко
	3
	1
	2
	1
	1
	1

	48.
	Г.Мисливчук
	4
	-
	4
	-
	-
	-

	49.
	В.Михайлищук
	96
	7
	96
	7
	-
	2

	50.
	Б.Мондрик
	178
	34
	175
	33
	4
	2

	51.
	В.Мельничук
	101
	11
	99
	11
	-
	2

	52.
	В.Наливайко
	464
	101
	462
	100
	2
	15

	53.
	В.Оліградський
	5
	1
	4
	-
	-
	-

	54.
	В.Образцова
	1
	-
	1
	-
	-
	-

	55.
	С.Павлишин
	9
	2
	8
	2
	1
	-

	56.
	О.Палій
	18
	3
	18
	3
	-
	-

	57.
	Х.Петруняк
	25
	2
	25
	2
	-
	2

	58.
	І.Перцович
	7
	5
	7
	5
	-
	-

	59.
	О.Поясик
	37
	2
	37
	2
	-
	-

	60.
	О.Полюк
	483
	37
	482
	37
	-
	2

	61.
	Л.Погосян
	5
	1
	5
	1
	-
	-

	62.
	А.Риндич
	4
	1
	4
	1
	-
	-

	63.
	Ю.Рогулько
	9
	-
	9
	-
	-
	-

	64.
	Н.Решетова
	12
	5
	12
	5
	-
	-

	65.
	Н.Сандецька
	182
	30
	181
	29
	-
	-

	66.
	І.Садов’як
	6
	3
	6
	3
	-
	-

	67.
	С.Сенюк
	248
	63
	248
	63
	-
	-

	68.
	І.Семенюк 
	1
	-
	1
	-
	-
	-

	69.
	Л.Сончак
	566
	6
	566
	6
	-
	-

	70.
	Р.Симчич
	100
	21
	100
	21
	-
	-

	71.
	М.Тимошек
	11
	2
	11
	2
	-
	-

	72.
	О.Циганчук
	21
	2
	21
	2
	-
	-

	73.
	О.Шмідль 
	79
	11
	78
	10
	-
	-

	74.
	Л.Яремчук
	5
	1
	5
	1
	-
	-

	75.
	І.Якуб’як
	1
	-
	1
	-
	-
	-


Розгляд депутатських запитів та звернень за І півріччя 2016 року
	№

п/п
	Виконавець
	Депутатські запити
	Депутатські звернення

	
	
	Доручено розглянути
	Розглянуто  з порушенням терміну
	Доручено розглянути


	Розглянуто з порушенням терміну

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. 
	ВУКМ
	65
	-
	68
	-

	2. 
	Відділ земельних відносин
	3
	-
	8
	-

	3. 
	Відділ кадрів
	-
	-
	1
	-

	4. 
	Організаційний відділ
	2
	-
	7
	-

	5. 
	Управління освіти
	1
	-
	7
	-

	6. 
	Управління праці та соціального захисту населення
	2
	-
	-
	-

	7. 
	Відділ архітектури та містобудування
	2
	-
	3
	-

	8. 
	Відділ економіки
	7
	-
	9
	-

	9. 
	Відділ з питань 

надзвичайних ситу-ацій, мобілізаційної роботи та взаємодії з правоохоронними органами
	3
	-
	1
	-

	10. 
	КВ ГУНП
	2
	-
	-
	-

	11. 
	Служба у справах дітей
	1
	-
	-
	-

	12. 
	Відділ у справах молоді та спорту
	1
	-
	-
	-

	13. 
	Відділ культури
	-
	-
	1
	-

	
	Разом:
	89
	-
	105
	-


Розгляд депутатських запитів та звернень за ІІ півріччя 2016 року

	№

п/п
	Виконавець
	Депутатські запити
	Депутатські звернення

	
	
	Доручено розглянути
	Розглянуто  з порушен-ням терміну
	Доручено розглянути


	Розглянуто з порушен-ням терміну

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	ВУКМ
	107
	-
	56
	-

	2.
	Відділ земельних відносин
	6
	-
	6
	-

	3.
	Загальний відділ
	-
	-
	3
	-

	4.
	Відділ кадрів
	1
	-
	5
	-

	5.
	Організаційний відділ
	6
	-
	9
	-

	6.
	Управління освіти
	4
	-
	7
	-

	7.
	Управління праці та соціального захисту населення
	3
	-
	-
	-

	8.
	Відділ архітектури та містобудування
	3
	-
	4
	-

	9.
	Відділ економіки
	3
	-
	1
	-

	10.
	КВ ГУНП
	5
	-
	1
	-

	11.
	Відділ молоді та спорту
	2
	-
	3
	-

	12.
	Відділ культури
	1
	-
	-
	-

	13.
	КЗ КМР «КЦПМСД»
	1
	-
	-
	

	14. 
	Фінансове управління
	1
	-
	1
	-

	15. 
	Відділ з питань держав-ного архітектурно-будівельного контролю
	2
	-
	2
	-

	16. 
	Відділ бухгалтерського обліку та звітності
	1
	-
	1
	-

	17. 
	Архівний відділ
	-
	-
	1
	-

	18. 
	УНАП
	-
	-
	1
	-

	19. 
	Сектор програмно-технічного забезпечення відділу інформаційної політики
	-
	-
	1
	-

	
	Разом:
	146
	-
	102
	-


Організаційний відділ
Аналіз виконавської дисципліни в роботі з документами органів влади вищого рівня

Термін контролю з 01.01.2016 по 31.12.2016

	Виконавець
	Всього на контролі
	Виконано
	Залишено на контролі, продовжено термін виконання

	
	
	В термін
	З порушенням терміну
	

	
	
	
	к-сть
	%
	

	Загальний відділ
	10
	9
	-
	-
	1

	Відділ  звернень громадян
	6
	6
	-
	-
	-

	Організаційний відділ
	35
	35
	-
	-
	-

	Юридичний відділ
	5
	5
	-
	-
	-

	Відділ кадрів
	33
	32
	1
	3,03 %
	-

	Відділ бухгалтерського обліку та звітності
	6
	6
	-
	-
	-

	УНАП
	27
	27
	-
	-
	-

	Відділ з питань цивільного захисту
	75
	60
	5
	6,6 %
	10

	Відділ інформаційної політики 
	32
	31
	-
	-
	1

	Відділ молоді та спорту
	26
	25
	1
	3,8%
	-

	Служба у справах дітей
	9
	9
	-
	-
	-

	Архівний відділ
	2
	2
	-
	-
	-

	Відділ земельних відносин
	41
	39
	1
	3,8 %
	1

	Відділ економіки та муніципального розвитку
	65
	55
	-
	-
	10

	Відділ архітектури та містобудування
	17
	14
	1
	5,9 %
	2

	Фінансове управління
	30
	27
	-
	-
	3

	Управління праці та соціального захисту населення
	96
	79
	8
	8,3 %
	9

	Управління освіти 
	44
	31
	12
	27,3 %
	1

	Відділ культури
	25
	25
	-
	-
	-

	Відділ з питань державного архітектурно-будівельного контролю
	2
	1
	1
	50 %
	-

	Відділ інвестиційної політики, зовнішньоекономічної  діяльності та енергозбереження
	65
	53
	2
	3,07 %
	10

	Відділ управління комунальним майном
	169
	132
	21
	12,4 %
	16

	КП «Житлоінфоцентр»
	7
	7
	-
	-
	-

	КП «Коломияводоканал»
	6
	6
	-
	-
	-

	КП «Коломиятеплосервіс»
	4
	3
	1
	25 %
	-

	КЗ «Коломийський міський центр первинної медико-санітарної допомоги»
	10
	10
	-
	-
	-

	Коломийський відділ поліції
	5
	4
	1
	20 %
	-

	Центральна районна лікарня
	1
	1
	-
	-
	-

	Всього :
	853
	734
	55
	6,4 %
	64


Аналіз виконавської дисципліни окремих доручень та протоколів нарад у міського голови та його заступників за 2016 року

	Виконавець
	Всього на контролі

пунктів-завдань
	Виконано
	Не виконано пунктів- завдань

	
	
	В термін
	З порушенням терміну
	

	
	
	
	к-сть
	%
	

	Відділ кадрів
	12
	11
	1
	8,3 %
	-

	Відділ з питань цивільного захисту
	4
	4
	-
	-
	-

	Відділ інформаційної політики 
	8
	8
	-
	-
	-

	Відділ молоді та спорту
	7
	6
	1
	14,3%
	-

	Служба у справах дітей
	6
	6
	-
	-
	

	Відділ земельних відносин
	9
	9
	-
	-
	-

	Відділ економіки та муніципального розвитку
	5
	5
	-
	-
	-

	Фінансове управління
	2
	2
	-
	-
	-

	Управління освіти
	18
	14
	4
	22,2 %
	-

	Відділ культури
	16
	16
	-
	-
	-

	Організаційний відділ
	4
	4
	-
	-
	-

	Загальний відділ
	11
	11
	-
	-
	-

	Відділ звернень 
	1
	1
	-
	-
	-

	Відділ інвестиційної політики, зовнішньоекономічної діяльності та енергозбереження
	3
	1
	-
	-
	-

	Відділ з питань державного архітектурно-будівельного контролю
	1
	-
	1
	100%
	-

	Відділ капітального будівництва
	2
	2
	-
	-
	-

	Управління надання адміністративних послуг
	7
	7
	-
	-
	-

	Управління праці та соціального захисту населення
	1
	1
	-
	-
	-

	Відділ бухгалтерського обліку та звітності
	1
	1
	-
	-
	-

	Відділ управління комунальним майном
	50
	44
	6
	12%
	-

	КП «Коломийська муніципальна дружина»
	3
	3
	-
	-
	-

	КП «Полігон Екологія»
	6
	6
	-
	-
	-

	КП «Житлоінфоцентр»
	4
	4
	-
	-
	-

	КП «Коломияводоканал»
	1
	1
	-
	-
	-

	Керівництво міської ради
	3
	3
	-
	-
	-

	Центральна районна лікарня
	1
	1
	-
	-
	-

	Держпродспоживслужба
	1
	1
	-
	-
	-

	Управління Державної служби зайнятості в м. Коломиї та Коломийському районі
	1
	1
	-
	-
	-

	Коломийський МРЕМ
	2
	-
	-
	-
	2

	КП «Коломийський центральний продовольчий ринок»
	2
	2
	-
	-
	-

	Коломийський відділ поліції
	6
	5
	1
	16,6 %
	-

	Укртелеком
	1
	1
	-
	-
	-

	Всього
	199
	183
	14
	7,03 %
	2


Сектор контролю загального відділу
