

	
	ЗАТВЕРДЖЕНО
розпорядженням міського голови
від 18.12.2020 р. № 379-р



ІНФОРМАЦІЙНА  КАРТКА  АДМІНІСТРАТИВНОЇ  ПОСЛУГИ

Електронна реєстрація та облік дітей для влаштування в заклади дошкільної освіти Коломийської ОТГ

управління «Центр надання адміністративних послуг» Коломийської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про управління «Центр надання адміністративних послуг» Коломийської міської ради (далі – ЦНАП)

	1.
	Місцезнаходження ЦНАПу
	Івано-Франківська обл., м. Коломия, пл. Привокзальна, 2А/1

	
	[bookmark: _GoBack]Місцезнаходження ВРМ ЦНАП
	Коломийський р-н, с. Воскресинці, вул. Тараса Шевченка, 40А

	
	
	Коломийський р-н, с. Корнич, вул. Олександра Довженка, 2А

	
	
	Коломийський р-н, с. Іванівці, вул. Центральна, 8А

	
	
	Коломийський р-н, с. Раківчик, вул. Лесі Українки, 1

	
	
	Надвірнянський р-н, с. Саджавка, вул. Українська, 68

	
	
	Коломийський р-н, с. Товмачик, вул. Шкільна, 34А

	
	
	Коломийський р-н, с. Шепарівці, вул. Шевченка, 108

	2.
	Інформація щодо часу прийому громадян в ЦНАПі
	Понеділок – 0830-1600
Вівторок – 0830-1600
Середа – 0830-2000
Четвер – 0830-1600
П’ятниця – 0830-1530
Субота, Неділя – вихідні

	3.
	Інформація щодо часу прийому громадян на віддалених робочих місцях ЦНАПу
	Понеділок – 0830-1600
Вівторок – 0830-1600
Середа – 0830-1600
Четвер – 0830-1600
П’ятниця – 0830-1530
Субота, Неділя – вихідні
Обід – 1200-1300

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт ЦНАПу
та телефони ВРМ ЦНАП
	Тел. ЦНАП Коломия: 4-74-81
cnap_kol@ukr.net
http://www.cnap.kolrada.gov.ua
Тел. ЦНАП Коломия: (03433) 4-74-81
Тел. ВРМ ЦНАП Воскресинці: (03433) 7-64-00
Тел. ВРМ ЦНАП Корнич: (03433) 9-26-24
Тел. ВРМ ЦНАП Іванівці: (03433) 9-12-46
Тел. ВРМ ЦНАП Раківчик: (03433) 9-92-34
Тел. ВРМ ЦНАП Саджавка: (03475) 3-56-34
Тел. ВРМ ЦНАП Товмачик: (03433) 9-12-40
Тел. ВРМ ЦНАП Шепарівці: (03433) 9-94-10

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5.
	Закони України 
	ЗУ «Про дошкільну освіту»;
ЗУ «Про доступ до публічної інформації»

	6.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Положення Кабінету Міністрів України від 12 березня  2003 року № 305 «Про дошкільний навчальний заклад»

	7.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	8.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення міської ради “ Деякі питання ведення  електронного реєстру для влаштування дітей у заклади дошкільної освіти Коломийської міської ради ” № 4587-62/2020 від 28.05.2020 р.

	Умови отримання адміністративної послуги

	9.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення одного з батьків, осіб, що їх заміняють (опікуни) або уповноважена особа по дорученню

	10.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	для отримання адміністративної послуги необхідно подати:
* заяву (у заяві зазначаються інформацію) про дитину:
-	прізвище, ім’я, по батькові;
-	дата народження;
-	стать;
-	серія та номер свідоцтва про народження;
-	інформація про пільгову категорію (за наявності).
а також інформацію про батьків:
-	прізвище, ім’я, по батькові батька або матері, або осіб, що їх замінюють;
-	адреса реєстрації місця проживання;
-	контактний телефон;
-	місце праці;
-	навчальний заклад та вікову групу, яку має відвідувати дитина;
-	порядковий номер;
-	дата внесення (зміни) відомостей.);
2) копію свідоцтва про народження дитини;
3) копію паспорта громадянина України або документа, що його замінює, документів, які підтверджують усиновлення чи встановлення опіки (якщо заява подається усиновлювачем чи опікуном):
4) документ, що підтверджує віднесення заявника до пільгової категорії (за потреби). 
5) довідка з місця праці батьків в межах м. Коломиї за умов, якщо реєстрація місця проживання заявника є за межами м. Коломиї.
6) довіреність/доручення, якщо заявник діє в інтересах іншої особи

	11.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Послідовність дій одержувача адміністративної послуги:
1) подання до центру надання адміністративних послуг повного комплекту заяви та документів, необхідного для реєстрації дітей для влаштування в заклади дошкільної освіти Коломийської ОТГ;
2) перевірка поданих до одержувачем послуги документів;
3) внесення даних до загальної міської електронної реєстрації (обліку) дітей для влаштування у дошкільні навчальні заклади м. Коломиї
4) видача реєстраційної картки - документ, який видається фізичній особі реєстратором і свідчить про внесення інформації до Реєстру

	12.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	13.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	14.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	15.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	16.
	Строк надання адміністративної послуги
	В день звернення

	17.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- заявником не подано інформацію про дитину, батьків;
 - не подання повного пакету необхідних документів;
-  заявлена дитина вже зареєстрована

	18.
	Результат надання адміністративної послуги
	Відомості, зазначені в заяві, підлягають негайному внесенню до Реєстру, після чого видається реєстраційна картка

	19.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, через уповноважену особу або надсилається поштою за вимогою суб’єкта звернення.

	20.
	Примітка
	-



