

	
	ЗАТВЕРДЖЕНО
розпорядженням міського голови
від 18.12.2020 р. № 379-р



ІНФОРМАЦІЙНА  КАРТКА  АДМІНІСТРАТИВНОЇ  ПОСЛУГИ

Взяття громадян на квартирний облік за місцем проживання

Відділ з питань майна комунальної власності Коломийської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про управління «Центр надання адміністративних послуг» Коломийської міської ради (далі – ЦНАП)

	1.
	Місцезнаходження ЦНАПу
	Івано-Франківська обл., м. Коломия, пл. Привокзальна, 2А/1

	
	Місцезнаходження ВРМ ЦНАП
	Коломийський р-н, с. Воскресинці, вул. Тараса Шевченка, 40А

	
	
	Коломийський р-н, с. Корнич, вул. Олександра Довженка, 2А

	
	
	Коломийський р-н, с. Іванівці, вул. Центральна, 8А

	
	
	Коломийський р-н, с. Раківчик, вул. Лесі Українки, 1

	
	
	Надвірнянський р-н, с. Саджавка, вул. Українська, 68

	
	
	Коломийський р-н, с. Товмачик, вул. Шкільна, 34А

	
	
	Коломийський р-н, с. Шепарівці, вул. Шевченка, 108

	2.
	Інформація щодо часу прийому громадян в ЦНАПі
	Понеділок – 0830-1600
Вівторок – 0830-1600
Середа – 0830-2000
Четвер – 0830-1600
П’ятниця – 0830-1530
Субота, Неділя – вихідні

	3.
	Інформація щодо часу прийому громадян на віддалених робочих місцях ЦНАПу
	Понеділок – 0830-1600
Вівторок – 0830-1600
Середа – 0830-1600
Четвер – 0830-1600
П’ятниця – 0830-1530
Субота, Неділя – вихідні
Обід – 1200-1300

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт ЦНАПу
та телефони ВРМ ЦНАП
	Тел. ЦНАП Коломия: 4-74-81
cnap_kol@ukr.net
http://www.cnap.kolrada.gov.ua
Тел. ЦНАП Коломия: (03433) 4-74-81
Тел. ВРМ ЦНАП Воскресинці: (03433) 7-64-00
Тел. ВРМ ЦНАП Корнич: (03433) 9-26-24
Тел. ВРМ ЦНАП Іванівці: (03433) 9-12-46
Тел. ВРМ ЦНАП Раківчик: (03433) 9-92-34
Тел. ВРМ ЦНАП Саджавка: (03475) 3-56-34
Тел. ВРМ ЦНАП Товмачик: (03433) 9-12-40
Тел. ВРМ ЦНАП Шепарівці: (03433) 9-94-10

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5.
	Закони України 
	Житловий кодекс Української РСР від 30.06.1983р. №5464-X

	6.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Ради  Міністрів Української РСР від 11.12.1984 року № 470

	7.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	8.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	9.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	1. Заява про взяття на квартирний облік за місцем проживання.

	10.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява про взяття на квартирний облік (підписана всіма повнолітніми членами сім'ї).
2. Довідка з місця проживання про склад сім'ї та реєстрацію.
3. Акт обстеження житлових умов заявника, завірений балансоутримувачем.
4. Довідка з місця праці про те ким, і з якого часу працює та чи перебуває на квартирному обліку або довідка з місця отримання доходів заявника.
5. Копії паспортів на всіх дорослих членів сім'ї.
6. Копії довідок про присвоєння ідентифікаційного номеру всіх членів сім'ї, в т.ч. неповнолітніх.
7. Копії свідоцтв про одруження/розлучення та про народження неповнолітніх дітей.
8. Копію технічного паспорта на житлове приміщення.
9. Копію свідоцтва про право власності у випадку проживання у приватизованій квартирі.
10. Копію договору піднайму для громадян, які винаймають житло.
11. Копії документів, які дають право на перебування у пільговій черзі.

	11.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи надаються до управління “Центр надання адміністративних послуг” Коломийської міської ради (площа Привокзальна, 2А/1, м. Коломия), особисто чи по дорученню.

	12.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно.

	13.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	14.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	15.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	16.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 робочих днів

	17.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.Подання документів не в повному обсязі.
2. Відсутність підстав для постановки на квартирний облік. 
3. Штучне погіршення житлових умов.
4. Виявлення в поданих документах недостовірних відомостей.

	18.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача витягу з рішення  виконавчого комітету міської ради.

	19.
	Способи отримання відповіді (результату)
	В управлінні “Центр надання адміністративних послуг” Коломийської міської ради (площа Привокзальна, 2А/1, м. Коломия), особисто чи по дорученню

	20.
	Примітка
	-




	
	ЗАТВЕРДЖЕНО
розпорядженням міського голови
від 18.12.2020 р. № 379-р



ІНФОРМАЦІЙНА  КАРТКА  АДМІНІСТРАТИВНОЇ  ПОСЛУГИ

Взяття громадян на соціальний квартирний облік

Відділ з питань майна комунальної власності Коломийської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про управління «Центр надання адміністративних послуг» Коломийської міської ради (далі – ЦНАП)

	1.
	Місцезнаходження ЦНАПу
	Івано-Франківська обл., м. Коломия, пл. Привокзальна, 2А/1

	
	Місцезнаходження ВРМ ЦНАП
	Коломийський р-н, с. Воскресинці, вул. Тараса Шевченка, 40А

	
	
	Коломийський р-н, с. Корнич, вул. Олександра Довженка, 2А

	
	
	Коломийський р-н, с. Іванівці, вул. Центральна, 8А

	
	
	Коломийський р-н, с. Раківчик, вул. Лесі Українки, 1

	
	
	Надвірнянський р-н, с. Саджавка, вул. Українська, 68

	
	
	Коломийський р-н, с. Товмачик, вул. Шкільна, 34А

	
	
	Коломийський р-н, с. Шепарівці, вул. Шевченка, 108

	2.
	Інформація щодо часу прийому громадян в ЦНАПі
	Понеділок – 0830-1600
Вівторок – 0830-1600
Середа – 0830-2000
Четвер – 0830-1600
П’ятниця – 0830-1530
Субота, Неділя – вихідні

	3.
	Інформація щодо часу прийому громадян на віддалених робочих місцях ЦНАПу
	Понеділок – 0830-1600
Вівторок – 0830-1600
Середа – 0830-1600
Четвер – 0830-1600
П’ятниця – 0830-1530
Субота, Неділя – вихідні
Обід – 1200-1300

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт ЦНАПу
та телефони ВРМ ЦНАП
	Тел. ЦНАП Коломия: 4-74-81
cnap_kol@ukr.net
http://www.cnap.kolrada.gov.ua
Тел. ЦНАП Коломия: (03433) 4-74-81
Тел. ВРМ ЦНАП Воскресинці: (03433) 7-64-00
Тел. ВРМ ЦНАП Корнич: (03433) 9-26-24
Тел. ВРМ ЦНАП Іванівці: (03433) 9-12-46
Тел. ВРМ ЦНАП Раківчик: (03433) 9-92-34
Тел. ВРМ ЦНАП Саджавка: (03475) 3-56-34
Тел. ВРМ ЦНАП Товмачик: (03433) 9-12-40
Тел. ВРМ ЦНАП Шепарівці: (03433) 9-94-10

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5.
	Закони України 
	Житловий кодекс Української РСР від 30.06.1983р. № 5464-X, Закон України “Про житловий фонд соціального призначення” від 12.01.2006 р. № 3334-VI

	6.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 23.07.2008р. № 682 “Деякі питання реалізації Закону України “Про житловий фонд соціального призначення”

	7.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	8.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	9.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	1. Заява про взяття на соціальний квартирний облік.

	10.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява на керівництво органу, підприємства, установи, організації про надання соціального житла. У вказаній заяві доцільно зазначити склад сім’ї, на який надаватиметься житло.
2. Документи, що підтверджують родинні відносини заявника з іншими членами сім’ї (зокрема, свідоцтво про шлюб, свідоцтво про народження тощо).
3. Копії паспортів всіх дорослих членів сім’ї.
4. Копії довідок про присвоєння ідентифікаційного номеру всіх членів сім’ї.
5. Довідка з місця проживання (згідно додатку №13).
6. Акт обстеження житлових умов отримувача жилого приміщення.
7. Документи на квартиру: технічний паспорт, свідоцтво на право власності, витяг з реєстру речових прав.

	11.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи надаються до управління “Центр надання адміністративних послуг” Коломийської міської ради (площа Привокзальна, 2А/1, м. Коломия), особисто чи по дорученню.

	12.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно.

	13.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	14.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	15.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	16.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 робочих днів

	17.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання документів не в повному обсязі.
2.Відсутність підстав для визнання громадянина таким, що може отримати житло.
3. Забезпечення житловою площею.
4. Штучне погіршення житлових умов.
5.Виявлення в поданих документах недостовірних відомостей.

	18.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача витягу з рішення  виконавчого комітету міської ради.

	19.
	Способи отримання відповіді (результату)
	В управлінні “Центр надання адміністративних послуг” Коломийської міської ради (площа Привокзальна, 2А/1, м. Коломия), особисто чи по дорученню

	20.
	Примітка
	-




	
	ЗАТВЕРДЖЕНО
розпорядженням міського голови
від 18.12.2020 р. № 379-р



ІНФОРМАЦІЙНА  КАРТКА  АДМІНІСТРАТИВНОЇ  ПОСЛУГИ

Надання жилого приміщення  громадянам, які перебувають на квартирному обліку за місцем проживання

Відділ з питань майна комунальної власності Коломийської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про управління «Центр надання адміністративних послуг» Коломийської міської ради (далі – ЦНАП)

	1.
	Місцезнаходження ЦНАПу
	Івано-Франківська обл., м. Коломия, пл. Привокзальна, 2А/1

	
	Місцезнаходження ВРМ ЦНАП
	Коломийський р-н, с. Воскресинці, вул. Тараса Шевченка, 40А

	
	
	Коломийський р-н, с. Корнич, вул. Олександра Довженка, 2А

	
	
	Коломийський р-н, с. Іванівці, вул. Центральна, 8А

	
	
	Коломийський р-н, с. Раківчик, вул. Лесі Українки, 1

	
	
	Надвірнянський р-н, с. Саджавка, вул. Українська, 68

	
	
	Коломийський р-н, с. Товмачик, вул. Шкільна, 34А

	
	
	Коломийський р-н, с. Шепарівці, вул. Шевченка, 108

	2.
	Інформація щодо часу прийому громадян в ЦНАПі
	Понеділок – 0830-1600
Вівторок – 0830-1600
Середа – 0830-2000
Четвер – 0830-1600
П’ятниця – 0830-1530
Субота, Неділя – вихідні

	3.
	Інформація щодо часу прийому громадян на віддалених робочих місцях ЦНАПу
	Понеділок – 0830-1600
Вівторок – 0830-1600
Середа – 0830-1600
Четвер – 0830-1600
П’ятниця – 0830-1530
Субота, Неділя – вихідні
Обід – 1200-1300

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт ЦНАПу
та телефони ВРМ ЦНАП
	Тел. ЦНАП Коломия: 4-74-81
cnap_kol@ukr.net
http://www.cnap.kolrada.gov.ua
Тел. ЦНАП Коломия: (03433) 4-74-81
Тел. ВРМ ЦНАП Воскресинці: (03433) 7-64-00
Тел. ВРМ ЦНАП Корнич: (03433) 9-26-24
Тел. ВРМ ЦНАП Іванівці: (03433) 9-12-46
Тел. ВРМ ЦНАП Раківчик: (03433) 9-92-34
Тел. ВРМ ЦНАП Саджавка: (03475) 3-56-34
Тел. ВРМ ЦНАП Товмачик: (03433) 9-12-40
Тел. ВРМ ЦНАП Шепарівці: (03433) 9-94-10

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5.
	Закони України 
	Житловий кодекс Української РСР від 30.06.1983р. № 5464-X

	6.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Ради  Міністрів Української РСР від 11.12.1984 року № 470

	7.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	8.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	9.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	1. Заява про взяття на квартирний облік за місцем проживання.


	10.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заявка про взяття на квартирний облік за місцем проживання.
2. Довідка про реєстрацію місця проживання особи.
3. Акт обстеження житлових умов заявника
4. Довідка з місця проживання про те з ким і з якого часу працює завник.
5. Копії паспортів всіх повнолітних членів сім'ї.
6. Копії довідок про присвоєння ідентифікаційного номеру всіх членів сім'ї.
7. Копії свідоцтв про одруження/розлучення та про народження неповнолітніх дітей.
8. Копія технічного паспорта на житлове приміщення.
9. Копія свідоцтва про право власності.
10. Копія договору піднайму для громадян, які винаймають житло.
11. Копії документів, які додають право на перебування у пільговій черзі. 


	11.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи надаються до управління “Центр надання адміністративних послуг” Коломийської міської ради (площа Привокзальна, 2А/1, м. Коломия), особисто чи по дорученню.

	12.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно.

	13.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	14.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	15.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	16.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 робочих днів

	17.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.Подання документів не в повному обсязі.
2.Відсутність підстав для постановки на квартирний облік. 
3. Штучне погіршення житлових умов.
5.Виявлення в поданих документах недостовірних відомостей.

	18.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача витягу з рішення  виконавчого комітету міської ради.

	19.
	Способи отримання відповіді (результату)
	В управлінні “Центр надання адміністративних послуг” Коломийської міської ради (площа Привокзальна, 2А/1, м. Коломия) особисто чи по дорученню

	20.
	Примітка
	-





	
	ЗАТВЕРДЖЕНО
розпорядженням міського голови
від 18.12.2020 р. № 379-р



ІНФОРМАЦІЙНА  КАРТКА  АДМІНІСТРАТИВНОЇ  ПОСЛУГИ

Надання службового житла

Відділ з питань майна комунальної власності Коломийської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про управління «Центр надання адміністративних послуг» Коломийської міської ради (далі – ЦНАП)

	1.
	Місцезнаходження ЦНАПу
	Івано-Франківська обл., м. Коломия, пл. Привокзальна, 2А/1

	
	Місцезнаходження ВРМ ЦНАП
	Коломийський р-н, с. Воскресинці, вул. Тараса Шевченка, 40А

	
	
	Коломийський р-н, с. Корнич, вул. Олександра Довженка, 2А

	
	
	Коломийський р-н, с. Іванівці, вул. Центральна, 8А

	
	
	Коломийський р-н, с. Раківчик, вул. Лесі Українки, 1

	
	
	Надвірнянський р-н, с. Саджавка, вул. Українська, 68

	
	
	Коломийський р-н, с. Товмачик, вул. Шкільна, 34А

	
	
	Коломийський р-н, с. Шепарівці, вул. Шевченка, 108

	2.
	Інформація щодо часу прийому громадян в ЦНАПі
	Понеділок – 0830-1600
Вівторок – 0830-1600
Середа – 0830-2000
Четвер – 0830-1600
П’ятниця – 0830-1530
Субота, Неділя – вихідні

	3.
	Інформація щодо часу прийому громадян на віддалених робочих місцях ЦНАПу
	Понеділок – 0830-1600
Вівторок – 0830-1600
Середа – 0830-1600
Четвер – 0830-1600
П’ятниця – 0830-1530
Субота, Неділя – вихідні
Обід – 1200-1300

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт ЦНАПу
та телефони ВРМ ЦНАП
	Тел. ЦНАП Коломия: 4-74-81
cnap_kol@ukr.net
http://www.cnap.kolrada.gov.ua
Тел. ЦНАП Коломия: (03433) 4-74-81
Тел. ВРМ ЦНАП Воскресинці: (03433) 7-64-00
Тел. ВРМ ЦНАП Корнич: (03433) 9-26-24
Тел. ВРМ ЦНАП Іванівці: (03433) 9-12-46
Тел. ВРМ ЦНАП Раківчик: (03433) 9-92-34
Тел. ВРМ ЦНАП Саджавка: (03475) 3-56-34
Тел. ВРМ ЦНАП Товмачик: (03433) 9-12-40
Тел. ВРМ ЦНАП Шепарівці: (03433) 9-94-10

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5.
	Закони України 
	Житловий кодекс Української РСР від 30.06.1983р. № 5464-X

	6.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Ради Міністрів Української РСР від 04.02.1988 р. №37

	7.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	8.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	9.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення адміністрації підприємства, установи, 
організації  про виключення із числа службового.

	10.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Клопотання адміністрації про надання службового житла.
2. Рішення (протокол) загальних зборів працівників про надання службового житла.
3. Заява на ім'я керівництва адміністрації про виділення службового житла.
4. Списки черговості на надання службового житла з підприємства, установи, організації де працює заявник.
5. Довідка з місця проживання про склад сім'ї та реєстрацію по додатку №13.
6. Згода членів сім'ї на проживання в службовому житлі.
7. Письмове зобов'язання про звільнення службового жилого приміщення.
8. Рішення виконавчого комітету про включення жилого приміщення до числа службових.
9. Довідка з місця роботи або витяг (ксерокопія) з трудової книжки.
10. Копії паспортів всіх дорослих членів сім'ї.
11. Копії довідок про присвоєння ідентифікаційного номеру всіх членів сім'ї, в т.ч. неповнолітніх.
12. Копії свідоцтв про одруження/розлучення та про народження неповнолітніх дітей.

	11.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи надаються до управління “Центр надання адміністративних послуг” Коломийської міської ради (площа Привокзальна, 2А/1, м. Коломия), особисто чи по дорученню.

	12.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно.

	13.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	14.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	15.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	16.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 робочих днів

	17.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання документів не в повному обсязі.
2.Відсутність підстав для визнання громадянина таким, що може отримати службове житло.
3. Забезпечення житловою площею.
4. Штучне погіршення житлових умов.
5. Виявлення в поданих документах недостовірних відомостей.

	18.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача витягу з рішення  виконавчого комітету міської ради.

	19.
	Способи отримання відповіді (результату)
	В управлінні “Центр надання адміністративних послуг” Коломийської міської ради (площа Привокзальна, 2А/1, м. Коломия), особисто чи по дорученню

	20.
	Примітка
	-





	
	ЗАТВЕРДЖЕНО
розпорядженням міського голови
від 18.12.2020 р. № 379-р



ІНФОРМАЦІЙНА  КАРТКА  АДМІНІСТРАТИВНОЇ  ПОСЛУГИ

Виключення квартири  з числа службового житла

Відділ з питань майна комунальної власності Коомийської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про управління «Центр надання адміністративних послуг» Коломийської міської ради (далі – ЦНАП)

	1.
	Місцезнаходження ЦНАПу
	Івано-Франківська обл., м. Коломия, пл. Привокзальна, 2А/1

	
	Місцезнаходження ВРМ ЦНАП
	Коломийський р-н, с. Воскресинці, вул. Тараса Шевченка, 40А

	
	
	Коломийський р-н, с. Корнич, вул. Олександра Довженка, 2А

	
	
	Коломийський р-н, с. Іванівці, вул. Центральна, 8А

	
	
	Коломийський р-н, с. Раківчик, вул. Лесі Українки, 1

	
	
	Надвірнянський р-н, с. Саджавка, вул. Українська, 68

	
	
	Коломийський р-н, с. Товмачик, вул. Шкільна, 34А

	
	
	Коломийський р-н, с. Шепарівці, вул. Шевченка, 108

	2.
	Інформація щодо часу прийому громадян в ЦНАПі
	Понеділок – 0830-1600
Вівторок – 0830-1600
Середа – 0830-2000
Четвер – 0830-1600
П’ятниця – 0830-1530
Субота, Неділя – вихідні

	3.
	Інформація щодо часу прийому громадян на віддалених робочих місцях ЦНАПу
	Понеділок – 0830-1600
Вівторок – 0830-1600
Середа – 0830-1600
Четвер – 0830-1600
П’ятниця – 0830-1530
Субота, Неділя – вихідні
Обід – 1200-1300

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт ЦНАПу
та телефони ВРМ ЦНАП
	Тел. ЦНАП Коломия: 4-74-81
cnap_kol@ukr.net
http://www.cnap.kolrada.gov.ua
Тел. ЦНАП Коломия: (03433) 4-74-81
Тел. ВРМ ЦНАП Воскресинці: (03433) 7-64-00
Тел. ВРМ ЦНАП Корнич: (03433) 9-26-24
Тел. ВРМ ЦНАП Іванівці: (03433) 9-12-46
Тел. ВРМ ЦНАП Раківчик: (03433) 9-92-34
Тел. ВРМ ЦНАП Саджавка: (03475) 3-56-34
Тел. ВРМ ЦНАП Товмачик: (03433) 9-12-40
Тел. ВРМ ЦНАП Шепарівці: (03433) 9-94-10

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5.
	Закони України 
	Житловий кодекс Української РСР від 30.06.1983р. №5464-X

	6.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Ради Міністрів Української РСР від 04.02.1988р. №37

	7.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	8.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	9.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення адміністрації підприємства, установи, організації  про виключення із числа службового.

	10.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява на керівництво органу, підприємства, установи, організації про надання службового житлового приміщення. У вказаній заяві доцільно зазначити склад сім’ї, якій надаватиметься житло.
2. Документи, що підтверджують родинні відносини заявника з іншими членами сім’ї (зокрема свідоцтво про шлюб, свідоцтва про народження, тощо).
3. Довідка з місця роботи (ким і з якого часу працює) або витяг (ксерокопія) з трудової книжки (завірена).
4. Копії паспортів з відбитками штампів про реєстрацію. Вказане має значення у контексті необхідності проживання членів сім’ї (крім іншого з подружжя та неповнолітніх дітей) за місцем реєстрації заявника.

	11.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи надаються до управління “Центр надання адміністративних послуг” Коломийської міської ради (площа Привокзальна, 2А/1, м. Коломия), особисто чи по дорученню.

	12.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно.

	13.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	14.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	15.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	16.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 робочих днів

	17.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.Подання документів не в повному обсязі.
2. Відсутність підстав для виключення житла  із числа службового.
3. Забезпечення житловою площею.
4. Штучне погіршення житлових умов.
5.Виявлення в поданих документах недостовірних відомостей.

	18.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача витягу з рішення  виконавчого комітету міської ради.

	19.
	Способи отримання відповіді (результату)
	В управлінні “Центр надання адміністративних послуг” Коломийської міської ради (площа Привокзальна, 2А/1, м. Коломия), особисто чи по дорученню

	20.
	Примітка
	-




	
	ЗАТВЕРДЖЕНО
розпорядженням міського голови
від 18.12.2020 р. № 379-р



ІНФОРМАЦІЙНА  КАРТКА  АДМІНІСТРАТИВНОЇ  ПОСЛУГИ

Видача ордера на житло

Відділ з питань майна комунальної власності Коломийської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про управління «Центр надання адміністративних послуг» Коломийської міської ради (далі – ЦНАП)

	1.
	Місцезнаходження ЦНАПу
	Івано-Франківська обл., м. Коломия, пл. Привокзальна, 2А/1

	
	Місцезнаходження ВРМ ЦНАП
	Коломийський р-н, с. Воскресинці, вул. Тараса Шевченка, 40А

	
	
	Коломийський р-н, с. Корнич, вул. Олександра Довженка, 2А

	
	
	Коломийський р-н, с. Іванівці, вул. Центральна, 8А

	
	
	Коломийський р-н, с. Раківчик, вул. Лесі Українки, 1

	
	
	Надвірнянський р-н, с. Саджавка, вул. Українська, 68

	
	
	Коломийський р-н, с. Товмачик, вул. Шкільна, 34А

	
	
	Коломийський р-н, с. Шепарівці, вул. Шевченка, 108

	2.
	Інформація щодо часу прийому громадян в ЦНАПі
	Понеділок – 0830-1600
Вівторок – 0830-1600
Середа – 0830-2000
Четвер – 0830-1600
П’ятниця – 0830-1530
Субота, Неділя – вихідні

	3.
	Інформація щодо часу прийому громадян на віддалених робочих місцях ЦНАПу
	Понеділок – 0830-1600
Вівторок – 0830-1600
Середа – 0830-1600
Четвер – 0830-1600
П’ятниця – 0830-1530
Субота, Неділя – вихідні
Обід – 1200-1300

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт ЦНАПу
та телефони ВРМ ЦНАП
	Тел. ЦНАП Коломия: 4-74-81
cnap_kol@ukr.net
http://www.cnap.kolrada.gov.ua
Тел. ЦНАП Коломия: (03433) 4-74-81
Тел. ВРМ ЦНАП Воскресинці: (03433) 7-64-00
Тел. ВРМ ЦНАП Корнич: (03433) 9-26-24
Тел. ВРМ ЦНАП Іванівці: (03433) 9-12-46
Тел. ВРМ ЦНАП Раківчик: (03433) 9-92-34
Тел. ВРМ ЦНАП Саджавка: (03475) 3-56-34
Тел. ВРМ ЦНАП Товмачик: (03433) 9-12-40
Тел. ВРМ ЦНАП Шепарівці: (03433) 9-94-10

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5.
	Закони України 
	Житловий кодекс Української РСР від 30.06.1983р. № 5464-X

	6.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Ради Міністрів Української РСР від 04.02.1988р. № 37

	7.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	8.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	9.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення адміністрації підприємства, установи, організації про виключення із числа службового

	10.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Витяг з рішення виконавчого комітету про надання житла або про видачу ордера.
2. Копія паспортів (або документів, що їх замінюють) членів сім'ї, включених до ордера.

	11.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи надаються до управління “Центр надання адміністративних послуг” Коломийської міської ради (площа Привокзальна, 2А/1, м. Коломия), особисто чи по дорученню.

	12.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно.

	13.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	14.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	15.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	16.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 робочих днів

	17.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання документів не в повному обсязі.
2. Відсутність підстав для виключення житла  із числа службового.
3. Забезпечення житловою площею.
4. Штучне погіршення житлових умов.
5. Виявлення в поданих документах недостовірних відомостей.

	18.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача ордеру на вселення в житлове приміщення.

	19.
	Способи отримання відповіді (результату)
	В управлінні “Центр надання адміністративних послуг” Коломийської міської ради (площа Привокзальна, 2А/1, м. Коломия), особисто чи по дорученню

	20.
	Примітка
	-





	
	ЗАТВЕРДЖЕНО
розпорядженням міського голови
від 18.12.2020 р. № 379-р



ІНФОРМАЦІЙНА  КАРТКА  АДМІНІСТРАТИВНОЇ  ПОСЛУГИ

Взяття на облік внутрішньо переміщених осіб, які потребують надання житлового приміщення для тимчасового проживання з фонду житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб

Відділ з питань майна комунальної власності Коломийської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про управління «Центр надання адміністративних послуг» Коломийської міської ради (далі – ЦНАП)

	1.
	Місцезнаходження ЦНАПу
[bookmark: _GoBack]
	Івано-Франківська обл., м. Коломия, пл. Привокзальна, 2А/1

	
	Місцезнаходження ВРМ ЦНАП
	Коломийський р-н, с. Воскресинці, вул. Тараса Шевченка, 40А

	
	
	Коломийський р-н, с. Корнич, вул. Олександра Довженка, 2А

	
	
	Коломийський р-н, с. Іванівці, вул. Центральна, 8А

	
	
	Коломийський р-н, с. Раківчик, вул. Лесі Українки, 1

	
	
	Надвірнянський р-н, с. Саджавка, вул. Українська, 68

	
	
	Коломийський р-н, с. Товмачик, вул. Шкільна, 34А

	
	
	Коломийський р-н, с. Шепарівці, вул. Шевченка, 108

	2.
	Інформація щодо часу прийому громадян в ЦНАПі
	Понеділок – 0830-1600
Вівторок – 0830-1600
Середа – 0830-2000
Четвер – 0830-1600
П’ятниця – 0830-1530
Субота, Неділя – вихідні

	3.
	Інформація щодо часу прийому громадян на віддалених робочих місцях ЦНАПу
	Понеділок – 0830-1600
Вівторок – 0830-1600
Середа – 0830-1600
Четвер – 0830-1600
П’ятниця – 0830-1530
Субота, Неділя – вихідні
Обід – 1200-1300

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт ЦНАПу
та телефони ВРМ ЦНАП
	Тел. ЦНАП Коломия: 4-74-81
cnap_kol@ukr.net
http://www.cnap.kolrada.gov.ua
Тел. ЦНАП Коломия: (03433) 4-74-81
Тел. ВРМ ЦНАП Воскресинці: (03433) 7-64-00
Тел. ВРМ ЦНАП Корнич: (03433) 9-26-24
Тел. ВРМ ЦНАП Іванівці: (03433) 9-12-46
Тел. ВРМ ЦНАП Раківчик: (03433) 9-92-34
Тел. ВРМ ЦНАП Саджавка: (03475) 3-56-34
Тел. ВРМ ЦНАП Товмачик: (03433) 9-12-40
Тел. ВРМ ЦНАП Шепарівці: (03433) 9-94-10

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5.
	Закони України 
	Житловий кодекс Української РСР від 30.06.1983р. № 5464-X

	6.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 26.06.2019 року № 582

	7.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	8.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	9.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	1. Заява про взяття на облік внутрішньо переміщених осіб, які потребують надання житлового приміщення для тимчасового проживання з фонду житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб

	10.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява про взяття на облік внутрішньо переміщених осіб, які потребують надання житлового приміщення для тимчасового проживання з фонду житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб (підписана всіма повнолітніми членами сім'ї).
2. Копія довідки внутрішньо переміщеної особи про взяття на облік в Єдиній інформаційній базі даних про внутрішньо переміщених осіб та копії відповідних довідок членів сім’ї (за наявності). 
3. Акт обстеження технічного стану житлового приміщення (будинку, квартири), яке зруйновано або стало непридатним для проживання внаслідок збройної агресії Російської Федерації.
4. Копії документів, виданих органами державної реєстрації актів цивільного стану, що підтверджують родинні відносини заявника та всіх членів його сім’ї (свідоцтво про народження, свідоцтво про шлюб і.т.д.).
5. Довідки про доходи зявника та всіх членів його сім’ї за попередні шість місяців.
6. Копія реєстраційного номера облікової картки платника податків.
7. Копії документів, що підтверджують підстави пріорітетності в наданні  внутрішньо переміщеним особам житлових  приміщень з фондів житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб.

	11.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи надаються до управління “Центр надання адміністративних послуг” Коломийської міської ради (площа Привокзальна, 2А/1, м. Коломия), особисто чи по дорученню.

	12.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно.

	13.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	14.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	15.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	16.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 робочих днів

	17.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.Подання документів не в повному обсязі.
2. Подання документів, що містять недостовірні відомості.

	18.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача витягу з рішення  виконавчого комітету міської ради.

	19.
	Способи отримання відповіді (результату)
	В управлінні “Центр надання адміністративних послуг” Коломийської міської ради (площа Привокзальна, 2А/1, м. Коломия), особисто чи по дорученню

	20.
	Примітка
	-



