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Додаток 1








до розпорядження міського 








голови









від  19.01.2015 р. № 5-р
П О Р Я Д О К

скеровування кореспонденції загальним відділом міської ради

1. Міському голові

Укази, розпорядження, доручення Президента України, документи Адміністрації Президента України.


Закони, постанови Верховної Ради України, документи з постійних комісій Верховної Ради, звернення, листи народних депутатів України.


Постанови Кабінету Міністрів України, Центральної виборчої комісії, листи Міністерств, інших органів державної виконавчої влади.


Рішення, розпорядження обласної ради і облдержадміністрації, окремі доручення облдержадміністрації, листи, звернення, запити депутатів, постійних комісій обласної і міської рад.

Листи Коломийської міжрайонної прокуратури, а також кореспонденція від правоохоронних та контролюючих органів (МВ УМВС, МВ УСБУ, міськрайонне управління юстиції, міськрайонний суд, Коломийська фінансова інспекція, Коломийська об’єднана податкова інспекц та ін.)

Документи, скеровані в резолюціях безпосередньо міському голові, а також документи для зняття з контролю.

2. Секретарю міської ради, першому заступнику, 

заступникам міського голови, керуючому справами виконкому

Документи з вище перерахованих питань, скеровані згідно резолюцій міського голови.


Документи з головних управлінь та інших служб облдержадміністрації, обласних, міських організацій і установ згідно з розподілом обов’язків.


Листи, доповідні записки, довідки з структурних підрозділів міської ради, адресовані їм безпосередньо, або потребують ними вирішення згідно з функціональними обов’язками, а також документи для зняття з контролю.

3. Начальникам структурних підрозділів міської ради

Документи, скеровані безпосередньо міським головою, секретарем міської ради, першим заступником міського голови, заступниками міського голови, керуючим справами виконкому згідно з розподілом обов'язків.

Листи з міських (обласних) служб, підприємств, установ та організацій, які потребують вирішення цими посадовими особами згідно з розподілом обов’язків та які адресовані безпосередньо керівникам структурних підрозділів.
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Відповіді на службові листи за їх адресами з пропозиціями для зняття з контролю. Статистичні дані.

4. Відповідальним працівникам міської ради, відділів і управлінь

Документи, скеровані керівниками відділів, управлінь міської ради згідно з функціональними обов'язками.

Керуючий справами виконкому





       А. Грицан
