ЗАТВЕРДЖЕНО

розпорядження міського голови

від 19.10.2016 р. № 332-р
Список посадових осіб, 
підписи яких скріплюються гербовою печаткою
	Слюзар
Ігор Богданович


	міський голова



	Жупанський

Любомир Степанович

	секретар міської ради



	Коцюр

Сергій Петрович
	перший заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради



	Бойцан

Володимир Васильович
	заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради



	Дячук

Олег Дмитрович
	заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради



	Федорук

Богдан Миколайович
	заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради



	Кухтар

Тарас Миронович
	керуючий справами виконкому з питань діяльності виконавчих органів міської ради


Примітка: факсимільне відтворення підпису посадової особи на організаційно-розпорядчих, фінансових, бухгалтерських документах за допомогою механічного або іншого копіювання не допускається. 
На власноручному підписі (автографі) без назви посади печатки проставляти не дозволяється.
ЗАТВЕРДЖЕНО

розпорядження міського голови

від 19.10.2016 р. № 332-р
Порядок використання гербових печаток

1. Документи, які видаються міським головою для банків, пов’язані з фінансуванням засвідчуються гербовою печаткою Коломийської міської ради.


2. Гербова печатка ставиться також на положеннях (статутах) установ, договорах, посвідченнях, дорученнях.


3. Підпис посадової особи на оригіналах розпоряджень міського голови та рішень виконавчого комітету скріплюється гербовою печаткою виконавчого комітету Коломийської міської ради. Підпис посадової особи на оригіналах рішень міської ради скріплюється гербовою печаткою Коломийської міської ради.


4. На документах, що засвідчують права громадян і юридичних осіб, на яких фіксується факт витрати коштів і проведення операцій з матеріальними цінностями, підпис посадової особи скріплюється гербовою печаткою.


5. На службових листах гербовою печаткою засвідчуються тільки гарантійні листи.


6. Перелік інших документів, підписи на яких необхідно скріплювати гербовою печаткою, визначаються на підставі нормативно-правових актів та Примірного переліку документів відповідно до Інструкції з діловодства в Коломийській міській раді та її виконавчих органах, затвердженої рішенням виконкому від 26.06.2012 № 185 (зі змінами).
