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Додаток 1








до розпорядження міського 








голови









від  29.06.2017 р. № 225-р
П О Р Я Д О К

скеровування кореспонденції загальним відділом міської ради

1. Міському голові

Укази, розпорядження, доручення Президента України, документи Адміністрації Президента України.


Закони, постанови Верховної Ради України, документи з постійних комісій Верховної Ради, звернення, листи народних депутатів України.


Постанови, розпорядження Кабінету Міністрів України, Центральної виборчої комісії, листи Міністерств, інших органів державної виконавчої влади.


Рішення, розпорядження обласної ради і облдержадміністрації, окремі доручення облдержадміністрації, листи, звернення, запити депутатів, постійних комісій обласної і міської рад.

Листи Коломийської місцевої прокуратури, а також кореспонденція від правоохоронних та контролюючих органів (Коломийський відділ поліції, МВ УСБУ, міськрайонне управління юстиції, міськрайонний суд, Коломийська фінансова інспекція, Коломийська об’єднана державна податкова інспекція Головного управління ДФС в Івано-Франківській області та ін.)

Документи, скеровані в резолюціях безпосередньо міському голові, а також документи для зняття з контролю.

2. Секретарю міської ради, першому заступнику, 

заступникам міського голови, керуючому справами виконкому

Документи з вище перерахованих питань, скеровані згідно резолюцій міського голови.


Документи з головних управлінь та інших служб облдержадміністрації, обласних, міських організацій і установ згідно з розподілом обов’язків.


Листи, доповідні записки, довідки з структурних підрозділів міської ради, адресовані їм безпосередньо, або потребують ними вирішення згідно з функціональними обов’язками, а також документи для зняття з контролю.

3. Начальникам структурних підрозділів міської ради

Документи, скеровані безпосередньо міським головою, секретарем міської ради, першим заступником міського голови, заступниками міського голови, керуючим справами виконкому згідно з розподілом обов'язків.

Листи з міських (обласних) служб, підприємств, установ та організацій, які потребують вирішення цими посадовими особами згідно з розподілом обов’язків та які адресовані безпосередньо структурним підрозділам.
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Відповіді на службові листи адресовані безпосередньо структурним підрозділам міської ради. Статистичні дані.

4. Відповідальним працівникам міської ради, відділів і управлінь

Документи, скеровані керівниками відділів, управлінь міської ради згідно з функціональними обов'язками.

Керуючий справами виконкому





Т.Кухтар








Додаток 2






до розпорядження міського 






голови









від 29.06.2017 р. № 225-р
П О Р Я Д О К

скеровування звернень громадян

1. Міському голові

Звернення громадян, одержані від Адміністрації Президента України, Верховної Ради України, народних депутатів України, Кабінету Міністрів України, центральних органів виконавчої влади, обласної ради та обласної державної адміністрації.

Повторні і колективні звернення громадян.


Скарги на діяльність секретаря міської ради, першого заступника,  заступників міського голови, керуючого справами виконкому, керівників структурних підрозділів міської ради.
2. Секретарю міської ради, першому заступнику, заступникам міського голови, керуючому справами виконкому

Звернення громадян, скеровані їм резолюцією міського голови.

Звернення громадян з питань, що перебувають у компетенції вирішення цих посадових осіб.
3.  Начальникам структурних підрозділів міської ради

Звернення громадян, скеровані їм безпосередньо міським головою, секретарем міської ради, першим заступником, заступниками міського голови, керуючим справами виконкому згідно з розподілом обов'язків.


Звернення громадян адресовані безпосередньо керівникам структурних підрозділів.

Звернення громадян:
	1. З питань надання адміністративних послуг (в т.ч. листи юридичних осіб)
	Управлінню надання адмі-ністративних послуг міської ради

	2. З питань соціального захисту населення, надання матеріальної допомоги (в т.ч. учасникам антитерористичної операції), допомоги на лікування, поховання тощо
	Департаменту соціальної політики міської ради (в т.ч. накладання резолюцій начальником департаменту)

	3. З питань зняття з балансу будинків, ремонту  та реконструкції комунальних приміщень і т.д.
	Керівникам комунальних під-приємств (балансоутримува-чам)

	4. З питань роботи транспорту
	Відділу економіки та муніципального розвитку міської ради

	5. З питань стихійної торгівлі
	Відділу муніципальної інспекції міської ради

	6. З питань роботи спортивних закладів
	Відділу молоді та спорту міської ради

	7. З питань освіти
	Управлінню освіти міської ради

	8. З питань культури, охорони пам'яток культури, віросповідання
	Відділу культури  міської ради

	9. З питань вуличного освітлення, безпритульних тварин, очистки ливневої каналізації, відведення дощової, талої води тощо
	Відділу управління комунальним майном міської ради

	10. Листи і заяви, адресовані депутатам місь-кої ради, депутатським фракціям, комісіям міської ради, депутатські звернення і запити депутатів міської ради та відповіді на них, листування пов'язане з депутатськими запитами і зверненнями.
	Організаційному відділу міської ради

	11. З питань, що стосуються відділу ведення Державного реєстру виборців (в т.ч. листи юридичних осіб)
	Відділу ведення Державного реєстру виборців міської ради

	12. З питань запитів на інформацію
	Відділу звернень міської ради

	13. З питань, які розглядаються опікунською радою
	Секретарю опікунської ради 


	14. З питань:

- які розглядаються комісією з питань захисту прав дитини (в т.ч. листи юридичних осіб з цих питань);

- які стосуються дітей і адресовані до органу опіки та піклування
	Службі у справах дітей міської ради

	15. З питань, які розглядаються спостереж-ною комісією міської ради (в т.ч. листи юридичних осіб з цих питань)
	Секретарю спостережної комі-сії

	16. З питань, які розглядаються адміністра-тивною комісією міської ради (в т.ч. листи юридичних осіб з цих питань)
	Секретарю адміністративної комісії


Керуючий справами виконкому





Т.Кухтар
