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УКРАЇНА
місто Коломия Івано-Франківської області
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я
міського голови

[bookmark: _GoBack]від 10.06.2024__                               м. Коломия		   	                  № 213-р

	Про повторне складання зведеної номенклатури справ міської ради на 2024 рік



	Відповідно до пункту 230 Інструкції з діловодства в Коломийській міській раді та її виконавчих органах, у зв’язку зі змінами в структурі апарату Коломийської міської ради та її виконавчих органів:
	1. Керівникам структурних підрозділів міської ради (без статусу юридичної особи):
	1.1. Переглянути, при потребі, уточнити номенклатуру справ на 2024 рік та погодити її відповідно до встановлених вимог.
	1.2. До 13.06.2024 року один примірник номенклатури справ затвердженої керівником структурного підрозділу міської ради надати управлінню персоналом та діловодства міської ради. У разі відсутності змін надати письмове підтвердження.
	2. Управлінню персоналом та діловодства  міської ради (Ірина ЖОЛОБ) на підставі номенклатур структурних підрозділів міської ради (без статусу юридичної особи) до 17.06.2024 року скласти зведену номенклатуру справ міської ради на 2024 рік та подати на розгляд експертної комісії міської ради.
	3. Керівникам структурних підрозділів міської ради з статусом юридичної особи до 17.06.2024 року затвердити в установленому порядку власні номенклатури справ на 2024 рік та копії надати в управління персоналом та діловодства міської ради.
	4. Архівному відділу міської ради (Оксана АНДРІЯШКО) надавати структурним підрозділам міської ради методичну допомогу.
	5. Розпорядження міського голови від 16.10.2023 року № 375-р «Про складання зведеної номенклатури справ міської ради на 2024 рік» вважати таким, що втратило чинність.
	6. Координацію роботи та узагальнення інформації щодо виконання розпорядження покласти на управління персоналом та діловодства міської ради (Ірина ЖОЛОБ).
	7. Контроль за виконанням розпорядження покласти на керуючого справами виконавчого комітету міської ради  Миколу АНДРУСЯКА.
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