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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Присвоєння, зміна (уточнення) поштових адрес об’єктам будівництва та об’єктам нерухомого майна, а також у разі об’єднання, поділу, або виділення частини з об’єкта нерухомого майна
Відділ архітектури та містобудування Коломийської міської ради (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа 
	структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1. 
	Прийом і перевірка документів, реєстрація заяви, повідомлення про термін виконання послуги
	Адміністратор ЦНАП 
	ЦНАП
	 В
	У момент звернення

	2. 
	Передача  заяви та документів до суб’єкта надання адміністративних послуг
	Адміністратор ЦНАП 
	ЦНАП
	В 
	Не пізніше наступного дня після прийняття заяви

	3. 
	Опрацювання заяви та поданих документів.
Оформлення результату надання адміністративної послуги та його передача адміністратору ЦНАП
	Посадові особи СНАП
	СНАП
	В 
	Протягом 5 робочих днів

	4. 
	Видача результату адміністративної послуги заявнику 
	Адміністратор ЦНАП 
	ЦНАП
	 В 
	У момент звернення

	Загальна кількість днів надання послуги 
	5 робочих днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	5 робочих днів



Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує, ЦНАП – Управління «Центр надання адміністративних послуг» Коломийської міської ради, СНАП – суб’єкт надання адміністративних послуг.




ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Надання містобудівних умов та обмежень на нове будівництво, реконструкцію та внесення змін у містобудівні умови та обмеження для об’єктів архітектури та містобудування
Відділ архітектури та містобудування Коломийської міської ради (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа 
	структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1. 
	Прийом і перевірка документів, реєстрація заяви, повідомлення про термін виконання послуги
	Адміністратор ЦНАП 
	ЦНАП
	 В
	У момент звернення

	2. 
	Передача  заяви та документів до суб’єкта надання адміністративних послуг
	Адміністратор ЦНАП 
	ЦНАП
	В 
	Не пізніше наступного дня після прийняття заяви

	3. 
	Опрацювання заяви та поданих документів.
Оформлення результату надання адміністративної послуги та його передача адміністратору ЦНАП
	Посадові особи СНАП
	СНАП
	В 
	Протягом 10 робочих днів

	4. 
	Видача результату адміністративної послуги заявнику 
	Адміністратор ЦНАП 
	ЦНАП
	 В 
	У момент звернення

	Загальна кількість днів надання послуги 
	10 робочих днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10 робочих днів



Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує, ЦНАП – Управління «Центр надання адміністративних послуг» Коломийської міської ради, СНАП – суб’єкт надання адміністративних послуг.




ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Надання будівельного паспорту забудови земельної ділянки (нове будівництво, реконструкція) та внесення змін в існуючий будівельний паспорт
Відділ архітектури та містобудування Коломийської міської ради (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа 
	структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1. 
	Прийом і перевірка документів, реєстрація заяви, повідомлення про термін виконання послуги
	Адміністратор ЦНАП 
	ЦНАП
	 В
	У момент звернення

	2. 
	Передача  заяви та документів до суб’єкта надання адміністративних послуг
	Адміністратор ЦНАП 
	ЦНАП
	В 
	Не пізніше наступного дня після прийняття заяви

	3. 
	Опрацювання заяви та поданих документів.
Оформлення результату надання адміністративної послуги та його передача адміністратору ЦНАП
	Посадові особи СНАП
	СНАП
	В 
	Протягом 10 робочих днів з дня надходження заяви та документів.

	4. 
	Видача результату адміністративної послуги заявнику 
	Адміністратор ЦНАП 
	ЦНАП
	 В 
	У момент звернення

	Загальна кількість днів надання послуги 
	10 робочих днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10 робочих днів



Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує, ЦНАП – Управління «Центр надання адміністративних послуг» Коломийської міської ради, СНАП – суб’єкт надання адміністративних послуг.




ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Видача паспорта прив'язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності
Відділ архітектури та містобудування Коломийської міської ради (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа 
	структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1. 
	Прийом і перевірка документів, реєстрація заяви, повідомлення про термін виконання послуги
	Адміністратор ЦНАП 
	ЦНАП
	 В
	У момент звернення

	2. 
	Передача  заяви та документів до суб’єкта надання адміністративних послуг
	Адміністратор ЦНАП 
	ЦНАП
	В 
	Не пізніше наступного дня після прийняття заяви

	3. 
	Опрацювання заяви та поданих документів.
Оформлення результату надання адміністративної послуги та його передача адміністратору ЦНАП
	Посадові особи СНАП
	СНАП
	В 
	Протягом 10 робочих днів 

	4. 
	Видача результату адміністративної послуги заявнику 
	Адміністратор ЦНАП 
	ЦНАП
	 В 
	У момент звернення

	Загальна кількість днів надання послуги 
	10 робочих днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10 робочих днів



Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує, ЦНАП – Управління «Центр надання адміністративних послуг» Коломийської міської ради, СНАП – суб’єкт надання адміністративних послуг.




ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Надання висновку про можливість розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності
Відділ архітектури та містобудування Коломийської міської ради (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа 
	структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1. 
	Прийом і перевірка документів, реєстрація заяви, повідомлення про термін виконання послуги
	Адміністратор ЦНАП 
	ЦНАП
	 В
	У момент звернення

	2. 
	Передача  заяви та документів до суб’єкта надання адміністративних послуг
	Адміністратор ЦНАП 
	ЦНАП
	В 
	Не пізніше наступного дня після прийняття заяви

	3. 
	Опрацювання заяви та поданих документів.
Оформлення результату надання адміністративної послуги та його передача адміністратору ЦНАП
	Посадові особи СНАП
	СНАП
	В 
	Протягом 10 робочих днів.

	4. 
	Видача результату адміністративної послуги заявнику 
	Адміністратор ЦНАП 
	ЦНАП
	 В 
	У момент звернення

	Загальна кількість днів надання послуги 
	10 робочих днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10 робочих днів



Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує, ЦНАП – Управління «Центр надання адміністративних послуг» Коломийської міської ради, СНАП – суб’єкт надання адміністративних послуг.




ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Дозвіл на розміщення пам'ятників (монументів) меморіальних дошок та пам'ятних знаків місцевого значення
Відділ архітектури та містобудування Коломийської міської ради (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа 
	структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1. 
	Прийом і перевірка документів, реєстрація заяви, повідомлення про термін виконання послуги
	Адміністратор ЦНАП 
	ЦНАП
	 В
	У момент звернення

	2. 
	Передача  заяви та документів до суб’єкта надання адміністративних послуг
	Адміністратор ЦНАП 
	ЦНАП
	В 
	Не пізніше наступного дня після прийняття заяви

	3. 
	Опрацювання заяви та поданих документів.
Оформлення результату надання адміністративної послуги та його передача адміністратору ЦНАП
	Посадові особи СНАП
	СНАП
	В 
	Протягом 30 днів.

	4. 
	Видача результату адміністративної послуги заявнику 
	Адміністратор ЦНАП 
	ЦНАП
	 В 
	У момент звернення

	Загальна кількість днів надання послуги 
	30 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30 днів



Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує, ЦНАП – Управління «Центр надання адміністративних послуг» Коломийської міської ради, СНАП – суб’єкт надання адміністративних послуг.





ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Дозвіл на розміщення зовнішньої реклами
Відділ архітектури та містобудування Коломийської міської ради (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа 
	структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1. 
	Прийом і перевірка документів, реєстрація заяви, повідомлення про термін виконання послуги
	Адміністратор ЦНАП 
	ЦНАП
	 В
	У момент звернення

	2. 
	Передача  заяви та документів до суб’єкта надання адміністративних послуг
	Адміністратор ЦНАП 
	ЦНАП
	В 
	Не пізніше наступного дня після прийняття заяви

	3. 
	Опрацювання заяви та поданих документів.
Оформлення результату надання адміністративної послуги та його передача адміністратору ЦНАП
	Посадові особи СНАП
	СНАП
	В 
	Протягом 10 днів.

	4. 
	Видача результату адміністративної послуги заявнику 
	Адміністратор ЦНАП 
	ЦНАП
	 В 
	У момент звернення

	Загальна кількість днів надання послуги 
	10 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10 днів



Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує, ЦНАП – Управління «Центр надання адміністративних послуг» Коломийської міської ради, СНАП – суб’єкт надання адміністративних послуг.




ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Висновок про переведення садового будинку у житловий будинок
Відділ архітектури та містобудування Коломийської міської ради (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа 
	структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1. 
	Прийом і перевірка документів, реєстрація заяви, повідомлення про термін виконання послуги
	Адміністратор ЦНАП 
	ЦНАП
	 В
	У момент звернення

	2. 
	Передача  заяви та документів до суб’єкта надання адміністративних послуг
	Адміністратор ЦНАП 
	ЦНАП
	В 
	Не пізніше наступного дня після прийняття заяви

	3. 
	Опрацювання заяви та поданих документів.
Оформлення результату надання адміністративної послуги та його передача адміністратору ЦНАП
	Посадові особи СНАП
	СНАП
	В 
	Протягом 30 днів.

	4. 
	Видача результату адміністративної послуги заявнику 
	Адміністратор ЦНАП 
	ЦНАП
	 В 
	У момент звернення

	Загальна кількість днів надання послуги 
	30 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30 днів



Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує, ЦНАП – Управління «Центр надання адміністративних послуг» Коломийської міської ради, СНАП – суб’єкт надання адміністративних послуг.




ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Довідка про зміну (уточнення) адресного номера
Відділ архітектури та містобудування Коломийської міської ради (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа 
	структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1. 
	Прийом і перевірка документів, реєстрація заяви, повідомлення про термін виконання послуги
	Адміністратор ЦНАП 
	ЦНАП
	 В
	У момент звернення

	2. 
	Передача  заяви та документів до суб’єкта надання адміністративних послуг
	Адміністратор ЦНАП 
	ЦНАП
	В 
	Не пізніше наступного дня після прийняття заяви

	3. 
	Опрацювання заяви та поданих документів.
Оформлення результату надання адміністративної послуги та його передача адміністратору ЦНАП
	Посадові особи СНАП
	СНАП
	В 
	Протягом 10 робочих днів

	4. 
	Видача результату адміністративної послуги заявнику 
	Адміністратор ЦНАП 
	ЦНАП
	 В 
	У момент звернення

	Загальна кількість днів надання послуги 
	10 робочих днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10 робочих днів



Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує, ЦНАП – Управління «Центр надання адміністративних послуг» Коломийської міської ради, СНАП – суб’єкт надання адміністративних послуг.




ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Погодження проекту вивіски
Відділ архітектури та містобудування Коломийської міської ради (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа 
	структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1. 
	Прийом і перевірка документів, реєстрація заяви, повідомлення про термін виконання послуги
	Адміністратор ЦНАП 
	ЦНАП
	 В
	У момент звернення

	2. 
	Передача  заяви та документів до суб’єкта надання адміністративних послуг
	Адміністратор ЦНАП 
	ЦНАП
	В 
	Не пізніше наступного дня після прийняття заяви

	3. 
	Опрацювання заяви та поданих документів.
Оформлення результату надання адміністративної послуги та його передача адміністратору ЦНАП
	Посадові особи СНАП
	СНАП
	В 
	Протягом 5 робочих днів

	4. 
	Видача результату адміністративної послуги заявнику 
	Адміністратор ЦНАП 
	ЦНАП
	 В 
	У момент звернення

	Загальна кількість днів надання послуги 
	5 робочих днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	5 робочих днів



Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує, ЦНАП – Управління «Центр надання адміністративних послуг» Коломийської міської ради, СНАП – суб’єкт надання адміністративних послуг.




ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Довідка про відсутність будівництва на земельній ділянці
Відділ архітектури та містобудування Коломийської міської ради (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа 
	структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1. 
	Прийом і перевірка документів, реєстрація заяви, повідомлення про термін виконання послуги
	Адміністратор ЦНАП 
	ЦНАП
	 В
	У момент звернення

	2. 
	Передача  заяви та документів до суб’єкта надання адміністративних послуг
	Адміністратор ЦНАП 
	ЦНАП
	В 
	Не пізніше наступного дня після прийняття заяви

	3. 
	Опрацювання заяви та поданих документів.
Оформлення результату надання адміністративної послуги та його передача адміністратору ЦНАП
	Посадові особи СНАП
	СНАП
	В 
	Протягом 10 робочих днів

	4. 
	Видача результату адміністративної послуги заявнику 
	Адміністратор ЦНАП 
	ЦНАП
	 В 
	У момент звернення

	Загальна кількість днів надання послуги 
	10 робочих днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10 робочих днів



Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує, ЦНАП – Управління «Центр надання адміністративних послуг» Коломийської міської ради, СНАП – суб’єкт надання адміністративних послуг.




ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Надання висновку про зміну цільового призначення, чи надання у власність (оренду) земельної ділянки
Відділ архітектури та містобудування Коломийської міської ради (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа 
	структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1. 
	Прийом і перевірка документів, реєстрація заяви, повідомлення про термін виконання послуги
	Адміністратор ЦНАП 
	ЦНАП
	 В
	У момент звернення

	2. 
	Передача  заяви та документів до суб’єкта надання адміністративних послуг
	Адміністратор ЦНАП 
	ЦНАП
	В 
	Не пізніше наступного дня після прийняття заяви

	3. 
	Опрацювання заяви та поданих документів.
Оформлення результату надання адміністративної послуги та його передача адміністратору ЦНАП
	Посадові особи СНАП
	СНАП
	В 
	Протягом 10 робочих днів

	4. 
	Видача результату адміністративної послуги заявнику 
	Адміністратор ЦНАП 
	ЦНАП
	 В 
	У момент звернення

	Загальна кількість днів надання послуги 
	10 робочих днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10 робочих днів



Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує, ЦНАП – Управління «Центр надання адміністративних послуг» Коломийської міської ради, СНАП – суб’єкт надання адміністративних послуг.




ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Погодження кадастрового плану земельної ділянки
Відділ архітектури та містобудування Коломийської міської ради (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа 
	структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1. 
	Прийом і перевірка документів, реєстрація заяви, повідомлення про термін виконання послуги
	Адміністратор ЦНАП 
	ЦНАП
	 В
	У момент звернення

	2. 
	Передача  заяви та документів до суб’єкта надання адміністративних послуг
	Адміністратор ЦНАП 
	ЦНАП
	В 
	Не пізніше наступного дня після прийняття заяви

	3. 
	Опрацювання заяви та поданих документів.
Оформлення результату надання адміністративної послуги та його передача адміністратору ЦНАП
	Посадові особи СНАП
	СНАП
	В 
	Протягом 10 робочих днів

	4. 
	Видача результату адміністративної послуги заявнику 
	Адміністратор ЦНАП 
	ЦНАП
	 В 
	У момент звернення

	Загальна кількість днів надання послуги 
	10 робочих днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10 робочих днів



Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує, ЦНАП – Управління «Центр надання адміністративних послуг» Коломийської міської ради, СНАП – суб’єкт надання адміністративних послуг.




ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Продовження терміну дії паспорта прив'язки тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності
Відділ архітектури та містобудування Коломийської міської ради (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа 
	структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1. 
	Прийом і перевірка документів, реєстрація заяви, повідомлення про термін виконання послуги
	Адміністратор ЦНАП 
	ЦНАП
	 В
	У момент звернення

	2. 
	Передача  заяви та документів до суб’єкта надання адміністративних послуг
	Адміністратор ЦНАП 
	ЦНАП
	В 
	Не пізніше наступного дня після прийняття заяви

	3. 
	Опрацювання заяви та поданих документів.
Оформлення результату надання адміністративної послуги та його передача адміністратору ЦНАП
	Посадові особи СНАП
	СНАП
	В 
	Протягом 10 робочих днів

	4. 
	Видача результату адміністративної послуги заявнику 
	Адміністратор ЦНАП 
	ЦНАП
	 В 
	У момент звернення

	Загальна кількість днів надання послуги 
	10 робочих днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10 робочих днів



Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує, ЦНАП – Управління «Центр надання адміністративних послуг» Коломийської міської ради, СНАП – суб’єкт надання адміністративних послуг.




ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Рішення виконавчого комітету про надання дозволу на розміщення зовнішньої реклами
Відділ архітектури та містобудування Коломийської міської ради (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа 
	структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1. 
	Прийом і перевірка документів, реєстрація заяви, повідомлення про термін виконання послуги
	Адміністратор ЦНАП 
	ЦНАП
	 В
	У момент звернення

	2. 
	Передача  заяви та документів до суб’єкта надання адміністративних послуг
	Адміністратор ЦНАП 
	ЦНАП
	В 
	Не пізніше наступного дня після прийняття заяви

	3. 
	Опрацювання заяви та поданих документів.
Оформлення результату надання адміністративної послуги та його передача адміністратору ЦНАП
	Посадові особи СНАП
	СНАП
	В 
	Протягом 30 днів

	4. 
	Видача результату адміністративної послуги заявнику 
	Адміністратор ЦНАП 
	ЦНАП
	 В 
	У момент звернення

	Загальна кількість днів надання послуги 
	30 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30 днів



Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує, ЦНАП – Управління «Центр надання адміністративних послуг» Коломийської міської ради, СНАП – суб’єкт надання адміністративних послуг.



Керуючий справами виконавчого комітету 
міської ради								        Тарас КУХТАР
