	
	Додаток 7
до розпорядження міського голови
від 28.05.2021 р. № 211-р



ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Реєстрація місця проживання особи
Управління надання адміністративних послуг міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1. 
	Прийом і перевірка документів, реєстрація заяви
	Адміністратор ВВРТГ ЦНАП
	ЦНАП
	 В
	У момент звернення

	2. 
	Внесення даних в реєстр територіальної громади міста Коломиї
	Адміністратор ВВРТГ ЦНАП
	ЦНАП
	В 
	У момент звернення

	3. 
	Оформлення результатів надання адміністративної послуги або рішення про відмову в їх наданні
	Адміністратор ВВРТГ ЦНАП
	ЦНАП
	В 
	У момент звернення

	4. 
	Видача результату надання адміністративної послуги одержувачу адміністративної послуги
	Адміністратор ВВРТГ ЦНАП
	ЦНАП
	 В 
	У момент звернення

	Загальна кількість днів надання послуги 
	У день звернення

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) 
	У день звернення



Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує, ВВРТГ – відділ ведення реєстру територіальної громади; ЦНАП – Управління «Центр надання адміністративних послуг» Коломийської міської ради, СНАП – суб’єкт надання адміністративних послуг.




ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Реєстрація місця перебування особи
Управління надання адміністративних послуг міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1. 
	Прийом і перевірка документів, реєстрація заяви
	Адміністратор ВВРТГ ЦНАП
	ЦНАП
	 В
	У момент звернення

	2. 
	Внесення даних в реєстр територіальної громади міста Коломиї
	Адміністратор ВВРТГ ЦНАП
	ЦНАП
	В 
	У момент звернення

	3. 
	Оформлення результатів надання адміністративної послуги або рішення про відмову в їх наданні
	Адміністратор ВВРТГ ЦНАП
	ЦНАП
	В 
	У момент звернення

	4. 
	Видача результату надання адміністративної послуги одержувачу адміністративної послуги
	Адміністратор ВВРТГ ЦНАП
	ЦНАП
	 В 
	У момент звернення

	Загальна кількість днів надання послуги 
	У день звернення

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) 
	У день звернення



Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує, ВВРТГ – відділ ведення реєстру територіальної громади; ЦНАП – Управління «Центр надання адміністративних послуг» Коломийської міської ради, СНАП – суб’єкт надання адміністративних послуг.




ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Зняття з реєстрації місця проживання особи
Управління надання адміністративних послуг міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1. 
	Прийом і перевірка документів, реєстрація заяви
	Адміністратор ВВРТГ ЦНАП
	ЦНАП
	 В
	У момент звернення

	2. 
	Внесення даних в реєстр територіальної громади міста Коломиї
	Адміністратор ВВРТГ ЦНАП
	ЦНАП
	В 
	У момент звернення

	3. 
	Оформлення результатів надання адміністративної послуги або рішення про відмову в їх наданні
	Адміністратор ВВРТГ ЦНАП
	ЦНАП
	В 
	У момент звернення

	4. 
	Видача результату надання адміністративної послуги одержувачу адміністративної послуги
	Адміністратор ВВРТГ ЦНАП
	ЦНАП
	 В 
	У момент звернення

	Загальна кількість днів надання послуги 
	У день звернення

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) 
	У день звернення



Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує, ВВРТГ – відділ ведення реєстру територіальної громади; ЦНАП – Управління «Центр надання адміністративних послуг» Коломийської міської ради, СНАП – суб’єкт надання адміністративних послуг.




ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Видача довідки про реєстрацію/зняття з реєстрації місця проживання особи
Управління надання адміністративних послуг міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1. 
	Прийом і перевірка документів, реєстрація заяви
	Адміністратор ВВРТГ ЦНАП
	ЦНАП
	 В
	У момент звернення

	2. 
	Оформлення результатів надання адміністративної послуги або рішення про відмову в їх наданні
	Адміністратор ВВРТГ ЦНАП
	ЦНАП
	В 
	У момент звернення

	3. 
	Видача результату надання адміністративної послуги одержувачу адміністративної послуги
	Адміністратор ВВРТГ ЦНАП
	ЦНАП
	 В 
	У момент звернення

	Загальна кількість днів надання послуги 
	У день звернення

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) 
	У день звернення



Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує, ВВРТГ – відділ ведення реєстру територіальної громади; ЦНАП – Управління «Центр надання адміністративних послуг» Коломийської міської ради, СНАП – суб’єкт надання адміністративних послуг.




ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Видача довідки про зареєстрованих за певною адресою осіб 
Управління надання адміністративних послуг міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1. 
	Прийом і перевірка документів, реєстрація заяви
	Адміністратор ВВРТГ ЦНАП
	ЦНАП
	 В
	У момент звернення

	2. 
	Оформлення результатів надання адміністративної послуги або рішення про відмову в їх наданні
	Адміністратор ВВРТГ ЦНАП
	ЦНАП
	В 
	У момент звернення

	3. 
	Видача результату надання адміністративної послуги одержувачу адміністративної послуги
	Адміністратор ВВРТГ ЦНАП
	ЦНАП
	 В 
	У момент звернення

	Загальна кількість днів надання послуги 
	У день звернення

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) 
	У день звернення



Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує, ВВРТГ – відділ ведення реєстру територіальної громади; ЦНАП – Управління «Центр надання адміністративних послуг» Коломийської міської ради, СНАП – суб’єкт надання адміністративних послуг.



Керуючий справами виконавчого комітету 
[bookmark: _GoBack]міської ради								        Тарас КУХТАР
